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Det har ar en handbok for gode man och forvaltare. Handboken ar
avsedd att fungera som en vagledning for dig i ditt uppdrag som stallforetradare.

Du ar alltid vilkommen att kontakta oss om du har fragor.

LYCKATILL!

Ostra Virmlands éverformyndarnimnd
Kristinehamn, Degerfors, Filipstad, Karlskoga och Storfors kommun.



Ostra varmlands
overformyndarnamnd

Enligt lag ska det finnas en 6verférmyndare eller en
éverférmyndarnimnd i varje kommun. Ostra Virmlands
overférmyndarnimnd dr en gemensam namnd for
Kristinehamn, Filipstad, Degetfors, Katlskoga och
Stotfors kommun. Nimndens ledaméter utses av
respektive kommuns kommunfullmiktige och viljs for

fyra ar.

Overférmyndarnimndens uppgift ir att granska och
utdva tillsyn 6ver gode min, férvaltare och férmyndare i
deras uppdrag samt rekrytera och utbilda samtliga
stillféretradare. Namnden beslutar i frigor om
férmynderskap, godmanskap eller férvaltarskap,

bide genom nimndens sammantriden och genom
delegation av beslutsritten till Gverférmyndarenhetens

tjdnstepersoner.

Linsstyrelsen utovar tillsyn 6ver 6verférmyndarnimnden
och ska en gang per ar gora ett besok for att kontrollera
att verksamheten fungerar och att nimnden uppfyller
rollen som kommunal f6érvaltningsmyndighet.

Med anledning av att 6verférmyndarnimnden ir en
forvaltningsmyndighet utévar dven Justititcombudsmannen

(JO) tillsyn 6ver 6verférmyndarnimnden.
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Inledning

Vem kan forordnas till stallforetradare?

Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stéd av
forildrabalkens bestimmelser, mer specifikt med st6d av
11 kap. 4 § och 11 kap. 7 § fordldrabalken. Gode méin och

forvaltare beh6vs f6r personer som inte sjilva kan:

*  Bevaka sin ritt — exempelvis teckna avtal och s6ka bidrag
e Forvalta sin egendom — exempelvis betala rikningar
*  Sorja for sin person — exempelvis se till att huvudmannen

har en meningsfull fritid

Det giller personer som pa grund av sjukdom, psykisk storning,
férsvagat hilsotillstind eller liknande férhallande behéver hjilp
med ekonomisk forvaltning, diverse rittshandlingar,
ansokningar och personlig omvardnad etc. Den person som

hat en god man/forvaltare (stallforetradare) kallas

fortsittningsvis for huvudman.

God man kan ocksd férordnas i andra specifika fall, enligt

11 kap. 1-3 §§ foraldrabalken. Exempelvis ndr foréildrar inte kan
utéva férmynderskapet eller nir barn och foraldrar har del 1
samma dédsbo, eller ndr ndgon maste bevaka en bortavarandes
ratt i ett dédsbo. Dessa fall kommer inte att behandlas vidare
utan vi hdnvisar till att man vinder sig till 6verférmyndarenhe-

ten f6r denna typ av fragor.

Beslut om att anordna eller
forandra stallforetradarskapet

Ett drende om att en enskild ska ha god man eller férvaltare kan
startas pa tva sitt. Antingen genom att den enskilde sjilv eller
hens barn, make/maka, nirmast anhotiga har ansoke till
tingsritten om att ett godmanskap ska anordnas. Alternativt
genom att éverformyndarnimnden har fatt en anmilan fran
socialtjansten eller annan behorig vardinrittning om att det

finns ett behov av godmanskap. Oavsett om drendet startas

genom en ans6kan eller en anmilan dr det tingsritten som fattar
beslut om ett godmanskap eller forvaltarskap ska anordnas.

Det dr ocksa tingsritten som, pa forslag fran 6verférmyndaren,
fattar beslut om utSkning eller begrinsning av godmanskap och
forvaltarskap. Fragan om ett godmanskap eller forvaltarskap ska

upphora ir det ocksa tingsritten som beslutar om.

Beslut om byte av stillforetridare fattas av oss pa
overférmyndarnimnden. Den tidigare stillféretridaren

kvarstar fram tills dess att en ny stéllféretriddare har férordnats.
I undantagsfall kan en stillféretrddare bli entledigad av
tingsritten utan att en ersittare har utsetts, men den méjligheten
tillimpas restriktivt och det krévs sirskilda omstindigheter for
ett sadant beslut.

Skillnad mellan godmanskap
och forvaltarskap

Grundforutsittningen dr lika oavsett om det ar ett godmanskap
eller forvaltarskap. Uppdraget dr att féretrida sin huvudman
som stillforetradare. Hur och i vilka situationer huvudmannen
ska foretriddas i dr beroende av uppdragets karaktir och

omfattning;

Godmanskap

En god man fungerar som stillféretridare f6r den enskilde, det
vill sdga huvudmannen. En vuxen person som inte sjilv kan
forvalta sin egendom, bevaka sin ritt eller sérja f6r sin person
kan fa hjilp av en férordnad god man. Huvudmannen har alltid
kvar sin rittshandlingsférméga och kan alltsd inga avtal sjilv och
har tillgang till sina pengar med mera. Anordnande av
godmanskap dr i huvudregel en frivillig atgird som kriver
samtycke fran huvudmannen. Om samtycke inte kan inhdmtas,
exempelvis pa grund av sjukdom, ska det ersittas med
likarintyg, Den gode mannens uppgifter dr beroende av hur
forordnandet dr utformat. Vanligt férekommande uppgifter ir
att den gode mannen ska se till sa att rikningar betalas, att den
enskilde fir ratt vird och boendeform, soka bostadsbidrag/
bostadstilligg och forvalta 6vriga tillgangar.



Forvaltarskap

En forvaltare férordnas forst nir det inte ar tillrickligt med

ett godmanskap. Utéver de forutsittningar som giller for

att en god man ska férordnas krivs att en likare har intygat att
huvudmannen ir ”ur stind att virda sig och/eller sin
egendom”. Forvaltarskap idr en tvangsatgird som kan
genomforas mot huvudmannens vilja. Eftersom ett forvaltar-
skap dr ett stort ingrepp i den personliga integriteten ska fragan
om anordnande av forvaltarskap alltid avgoras av tingsritten.
En forvaltare har, inom ramen for sitt forordnande, ensam
behorighet att foreta rittshandlingar f6r huvudmannens
rikning, utan att inhdmta huvudmannens samtycke. Det bor
dock tilliggas att man ska samriada med huvudmannen i den
man det gar ndr det giller frigor av stérre vikt. Strikt personliga
fragor som r6r huvudmannen, sisom exempelvis vart
huvudmannen vill bo, sin réstritt och vem hen vill gifta sig med,

kan och fir en férvaltare aldrig bestimma.
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Uppdraget

Uppdraget som stillféretridare borjar den dagen du férordnas.
Vid ett helt nytt godmanskap/forvaltarskap forordnas du av
tingsritten och vid byte av god man/f6rvaltare férordnas du

av overformyndarenhetens tjanstepersoner. Slutligt beslut frin
tingsritten skickas hem till dig som ny god man eller férvaltare
samt till huvudmannen. Kopia av beslutet skickas dven till
overférmyndarenheten. Hogst upp pé beslutet stir det protokoll
och under star ett datum, det 4r frin detta datum som du 4r
férordnad som stillforetridare.

Registerutdrag om stillforetradarskap

Nir 6verférmyndarenheten far beslutet fran tingsritten eller
om 6verférmyndarenheten fattar beslut om byte, skriver
Sverférmyndarenheten ut ett registerutdrag om
stillféretradarskapet som skickas till dig som ny stillforetradare.
Registerutdraget anvinder du i kontakter med myndigheter,
banker med mera f6r att bevisa att just du dr god man eller

forvaltare och behorig att foretrida huvudmannen.

Pa registerutdraget framgér datum for férordnandet, huvud-
mannens personuppgifter, stallféretridarens personuppgifter,
om det idr ett godmanskap eller férvaltarskap och vilken
omfattning uppdraget har. Det dr viktigt att du som
stillféretridare noga laser ditt férordnande. Som stallforetridare
har du inte ritt att agera utéver férordnandets omfattning. Om
du som stillforetridare foretar en rittshandling utanfor ditt
férordnande blir handlingen ogiltig f6r huvudmannen, enligt
forildrabalken 11 kap 5 §, och du som stéllféretridare kan bli
tvungen att ersitta godtroende tredje man enligt férdldrabalken
11 kap 6 §.



Att tinka pa som ny stillforetrdadare

Nir du tilltrider som ny stillféretrddare dr det manga

kontakter som ska tas f6r huvudmannens rikning. Det dr viktigt
att du snabbt tar kontakt med huvudmannen, dennes anhoériga,
gruppboendet dir huvudmannen vistas, hemtjinsten med mera.
Vilka kontakter som behéver tas varierar sjilvklart beroende pa

huvudmannens situation.

Innefattar uppdraget férvalta egendom ska Forsikringskassan,
banker, Pensionsmyndigheten, andra pensionsbolag med flera
kontaktas. Om du blivit stallféretridare till £6ljd av ett byte frin
en tidigare stillféretridare behover du forst kontakta den forre
stillforetridaren for att stimma av viktig information kring

huvudmannen och uppdraget.

Innan beslut i fragor av storre vikt ska du som god man
efterfraga huvudmannens instéllning, I vissa fall, exempelvis i
situationer dir huvudmannen pa grund av sjukdom eller
liknande inte kan ge uttryck for sin 6nskan, ska en god man
agera utifrin huvudmannens bista. Sjilvfallet ska
stillforetradaren alltid agera f6r huvudmannens bista oavsett

om det r6r sig om ett godmanskap eller férvaltarskap.

Inkomster, tillgangar med mera

Som stéllféretradare dr det viktigt att du tar reda pa vilka
inkomster, tillgangar, utgifter, skulder huvudmannen har. Som
utgangspunkt bér du friga huvudmannen sjilv. Ar inte det
mojligt fragar du néira anhoriga, kontaktar banker, tittar igenom
huvudmannens papper eller liknande utifran situationen i det
enskilda fallet.

Som stillféretridare bor du uppritta en budget tillsammans
med huvudmannen utifrin huvudmannens behov, 6nskemal och
tillgdngar. Det dr viktigt att komma ihag att i ett godmanskap
har huvudmannen kvar sin rittshandlingsférmaga och det ér

huvudmannens 6nskan som dr avgorande for ett beslut.

Forsdkring

Som stillforetradare ska du se till att huvudmannen har en
hemforsikring, inte bara for att bostaden ska vara forsikrad
utan dven for att huvudmannen ska har ritt till det rittskydd
som en sadan forsikring normalt innehaller. Vistas
huvudmannen pa ett boende bér du som god man/forvaltare
kontrollera om hyran fér boendet omfattar nagon forsikring
eller annat sa som exempelvis TV-licens. En genomgang av
befintliga férsikringar eller undersékning av ny férsikring bor
alltsa goras.

Skulder

For att fd reda pd om huvudmannen har skulder eller inte dr det
viktigt att halla uppsikt 6ver huvudmannens post. Borgenirer
brukar ha en tendens att snabbt héra av sig for att fa betalning.
Kontrollera iven med bankerna om huvudmannen har skulder/

lan dar.

Om det dyker upp personer som pastir att huvudmannen

har en skuld till dem, sa kallade handlan 4r det viktigt att
unders6ka om det finns skuldebrev. Friga huvudmannen (om
det dr moijligt) om hen linat pengar av vederbérande. Finns det
inte ndgon linchandling bor du som god man/forvaltare vara
mycket forsiktig och kontakta 6verférmyndarenheten innan

nigon betalning av skulden sker.

Det kan bli aktuellt for en stallforetradare att ta kontakt med
olika borgenirer eller inkassobolag for att férsoka gbra upp en
avbetalningsplan eller till och med fa skulderna avskrivna. Om
det inte gar kan det bli fraga om att anséka hos kommunen om
skuldsanering, enligt skuldsaneringslagen. De flesta kommuner
har en budget- och skuldradgivare som du kan kontakta i dessa
fragor.

Fullmakter
Det kan finns nigon eller nigra personer som har fullmakt att
foretrida huvudmannen pa ett eller annat sitt. I dessa fall dr det

viktigt att du foérsikrar dig om att fullmakterna inte férsvérar



uppdraget som god man. Exempelvis kan du som
stallféretridare Gverviga om du ska byta bank om en person
som har fullmakt i en speciell bank eftersom bankfullmakten
endast dr knuten till den specifika banken. Uppstar det nigra
problem eller fragor kring fullmakter dr du vilkommen att
kontakta oss for radgivning. Finns det ett vilfungerande full-
maktsforhallande dr det inte sidkert att godmanskap behéver
anordnas och det kan dven ricka med ett begrinsat
godmanskap. Skulle det efter anordnande av godmanskapet
visa sig att det finns fungerande fullmakter gillande vissa delar
av godmanskapet behéver du kontakta oss for att eventuellt
begrinsa godmanskapet.

Sérskild postadress

For att fa tillgang till huvudmannens rikningar och annan post
ar det viktigt att du och huvudmannen kommer 6verens om en
rutin som passar ert samarbete. Om inte huvudmannen klarar
av att ta hand om sin egen post kan det vara nédvindigt att
anmila om ”sérskild postadress” hos Skatteverket, vilket innebir
att all post (fonsterkuvert) kommer till dig som god man eller
forvaltare. All Gvrig post, som vykort, veckotidningar med mera,
kommer att levereras hem till huvudmannen. Du kan dven
begira att endast huvudmannens arbetsgivardeklarationer och
kontobesked skickas till din adress vilket da kallas for sirskild
skatteadress. Fér mer information kring ovanstiende samt
blanketter for detta, kontakta Skatteverket.

Checklistan - din hjdlpreda som ny stillforetradare
Inledningsvis giller det f6r dig som ny stillféretridare att skapa
dig en 6verblick 6ver uppdraget. Det kan exempelvis vara att ta
reda pa vilka inkomster respektive utgifter huvudmannen har.
Till din hjilp har 6verférmyndarenheten tagit fram en checklista
med information som du kan behéva fa fram f6r att skapa en
god 6verblick. Till varje myndighet, bank eller liknande som du
kontaktar f6r huvudmannens rikning ska du limna en kopia av
registerutdraget sd att de kan registrera att du 4r stallforetridare.
Overférmyndarenheten har ocksa tagit fram en checklista for
forsta bankbesoket. Observera att checklistorna endast dr vigle-
dande och inte uttémmande och att andra kontakter kan behéva
tas, allt 4r beroende pa huvudmannens behov och livssituation.




Checklista nytt uppdrag

Huvudman ...

Forordnande per den

Checklista nytt uppdrag

Ska goras

Klart datum

Inkomster:

Aktivitetsersattning

Merkostnadsersattning

AFA/AMF/SPP/Alecta

Pensionsmyndigheten

Annan pension

Lon/sjukpenning

Barnbidrag/underhall

Ekonomiskt bistand (socialbidrag)

Annan inkomst




Checklista nytt uppdrag

Ska goras

Klart datum

Tillgangar

Banker

VPC

Fonder/kapitalforsakring/fastighet/
bostadsratt och dvriga tillgangar

Utgifter

Forsakringar (hem- och
fallforsakring, gruppliv etc)

Hyra

El

Tv-licens

Telefon

Annat; exempelvis andra
fakturaadress
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Checklista nytt uppdrag

Ska goras

Klart datum

Att kontakta

Anhoriga

Socialtjanst (handlaggare LSS,
bistandshandlaggare, hemtjanst/
boendestod, kontaktperson etc.)

Slutenvard (Psykiatrin, lakare,
kurator, kontaktperson etc)

Oppenvard (Likare, kurator, sjuk-
skoterska, kontaktperson)

Forsakringar (hem- och
fallforsakring, gruppliv etc)

Ovrigt (frivard, overvakare,
terapeut, van, granne, prast, diakon
etc.)

Forteckning till overformynd-
arenheten inom 2 manader

Vid byte av god man/
forvaltare: Ta kontakt med den
forre gode mannen/forvaltaren.
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Checklista for forsta bankbesoket
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Checklista for

e . Ska goras Klart datum
forsta bankbesoket

Forsta bankbesoket

Saldobesked per
forordnandedagen (samtliga
konton inklusive vardepapper,
bankfack och ev. krediter)

Lagg in sarskild c/o adress

Bestam och meddela banken om
vilka konton som ska forvaltas av
god man/forvaltare

Overformyndarsparr pa samtliga
konton utom transaktionskontot
och huvudmannens eventuella
fickpengskonto

Overformyndarsparr pa dvriga
tillgdngar
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Checklista for
forsta bankbesoket

Ska goras

Klart datum

Forsta bankbesoket forts.

”Eget” disponibelt konto

Bestam och meddela banken om
intervall kontoutdrag/konto

Andra skatteutbetalning konto

Anteckningar
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Forteckning

Omfattar férordandet att férvalta huvudmannens egendom
ska du som ny stallféretridare inom tva manader limna in en
forteckning 6ver huvudmannens tillgingar och skulder per
férordnandedagen till 6verférmyndarenheten, enligt
forildrabalken 14 kap 1 §. Som ny stillféretridare far du ett
brev hemskickat med bifogad blankett om att du ska limna in

en forteckning tillsammans med underlag frin banken.

Du kan ocksa limna forteckningen digitalt via var e-tjinst som
du hittar pa www.kristinehamn.se/godman. Vid byte av
stillféretradare behover inte den nya stillforetradaren limna in

en forteckning,

Forteckningen ér ett viktigt instrument i den fortsatta
redovisningen. Nar det dr dags att limna in drsrikning for det
forsta dret dr det tillgingarnas virde pé forteckningen som ska

anvindas som ingdende behallning i drsrikningen.

Bevaka ratt

Bevaka ritt kan sdgas vara den juridiska delen av uppdraget. Att
bevaka ritt betyder att du som stillféretridare ska se till sa att
huvudmannen inte frantas sina rittigheter och far den hjilp och
det skydd hen har ritt till. Omfattningen av att bevaka huvud-
mannens ritt paverkas mycket av huvudmannens egen férmaga,
behov och 6nskemal. Nedan féljer nigra vanliga exempel pa
myndigheter och olika situationer dir stillféretrddare har att
bevaka sin huvudmans ritt (det ska inte ses som en uttdmmande

upprakning).

Forsakringskassan

Hos Forsikringskassan anséker du om olika bidrag och
ersittningar. Forsikringskassan handligger exempelvis
bostadsbidrag, barnbidrag, ersittning for arbetsskada,

tandvard, handikappersittning, bidragsforskott, férildrapenning,

sjukpenning med mera. Om du ér osiker pa vad huvudmannen
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ar berittigad till, bér du ta kontakt med en handliggare pa
Forsikringskassan for ett samtal och genomgang av

huvudmannens situation.

Om huvudmannen far ersittning fran Forsidkringskassan dr det
viktigt att du som stallféretridare meddelar f6rindringar som
kan ha betydelse for ersittningen eller dess storlek, sisom
exempelvis hyreshojning eller dndrade inkomstférhallanden.
Detta for att inte riskera att huvudmannen blir aterbetalnings-
skyldig eller far for lite i ersittning. Ta kontakt med
Forsikringskassan for att fa mer information angaende vilka

forindringar som ska meddelas.

Kommunen

Hos kommunen kan det réra sig om fragor gillande olika bidrag
eller insatser enligt sociallagstiftningen. Det kan exempelvis

bli friga om ans6kan om férsoérjningsstdd (brukar dven kallas
socialbidrag), ans6kan om plats pa dldreboende eller ansékan

om insatser enligt LSS.

Fondmedel

Om huvudmannen har vildigt lite pengar att réra sig med kan
stallforetradaren ans6ka om fondmedel frin olika stallen, 1ds

mer pa exempelvis www.foreningenfvo.se.

Skatteverket

Skatteverket kommer du som stillféretradare i forsta hand i
kontakt med avseende huvudmannens deklaration. Ar
deklarationen komplicerad och du upplever att det inte gar att
deklarera behéver du som stillforetridare anlita nagon som kan
hjilpa till med detta och som har god kunskap om
skattelagstiftningen. Det dr ditt ansvar som stillféretridare att
deklarationen blir upprittad och inlimnad i tid. Ovriga
kontakter med Skatteverket kan exempelvis gilla fraigor som
fastighetstaxeting, RUT och/eller ROT, folkbokforing och
bouppteckning. Skatteutrikning vid férsiljning av
fastighet/bostadstitt kan dven bli aktuellt.



Pensionsmyndigheten

Pensionsmyndigheten ansvarar f6r dlderspension,
efterlevandepension, bostadstilligg till pensionirer,

aldreforsoriningsstéd och sirskilt pensionstilligg m.m.

Ovriga myndigheter

Det finns en rad andra myndigheter som kan bli aktuella f6r dig
som stillféretridare att féretrida din huvudman infér, exempel
pé sadana ir Kronofogden, polisen, Aklagarmyndigheten, olika
domstolar, a-kassan, Arbetsférmedlingen och CSN med mera.
Myndigheterna ska tillhandahalla den information och den hjilp
som behovs f6r att du ska kunna bevaka din huvudmans ritt.
Ett bra tips dr att du tar med ditt f6rordnande och visar upp
det, for att pa sa sitt kunna fa bista méjliga hjilp och service.
Infér en allmin domstol i en civilprocess behdver du ta hjilp av
nagon med specialkunskap, exempelvis jurist eller advokat, om
du inte sjilv har mycket goda kunskaper om det saken giller. Du
ska ddrfor se till att huvudmannen alltid har en hemférsikring
innehéllande ett bra rittsskydd.

Overklaganden

Om huvudmannen har fitt ett negativt myndighetsbeslut i
nigon fraga ska du som stillféretriadare foretrida huvudmannen
vid 6verklagandet. Du ska med egna ord beskriva hur hen ser pd
situationen och varfér hen anser att myndigheten har fattat ett
felaktigt beslut. Observera att det dr viktigt att 6verklagandet
inkommer i ritt tid fOr att 6verklagandet ska prévas. Den
normala tiden for 6verklagande dr tre veckor fran att beslutet

mottagits.

Fastighetsaffirer

Att silja huvudmannens fastighet, bostadsritt eller liknande
kriver 6verférmyndarnimndens samtycke. Du som
stillféretridare bor anlita en maklare om huvudmannen ska silja
en fastighet, bostadsritt eller liknande. Det dr vildigt viktigt att

de dokument som upprittas ir korrekta for att kdparen ska fa
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lagfart. Nir du ska anséka hos éverférmyndarenheten om
samtycke till atgidrden finns det en “’checklista” pa baksidan av
ansOkningsblanketten som du far av oss. Observera dven att en
stillféretradare som hjalper till att flytta, under vissa
omstindigheter, kan ha ritt till arvode. Denna begiran ska fyllas
i pa en sirskild blankett som du far efter kontakt med oss. For
mer information se kapitel 10 ”Kép och forsiljning av fastighet,

tomtritt och bostadsritt samt huvudmannens flytt”.

Dodsbon

Nir det giller dddsbon finns en del specialregler. Aven hir giller
det att skaffa professionell hjilp. En bouppteckning ska
upprittas inom tre manader efter dédsfallet och limnas till
Skatteverket for registrering. Om huvudmannen dr ensam
dédsbodeldgare blir det din uppgift som stillféretradare att
ombesdtia sd att bouppteckning upprittas och limnas in. Nir
det endast finns en dédsbodeldgare behéver inte ndgot arvskifte
upprittas, utan det blir da bouppteckningen som fungerar som

en “legitimation” for att avveckla dédsboet.

Om det finns fler dddsbodeligare blir det din uppgift att se till
sd att huvudmannen far den del av arvet som hen ér berittigad
till, exempelvis genom att nirvara vid en sa kallad
bouppteckningsforrittning eller vid arvskiftet. Om det finns ett
testamente och den legala arvsordningen dirigenom rubbas, ir
det upp till dig som stillféretradare att ta stillning till om

testamentet ska klandras eller inte.

Du ska halla ett vakande 6ga 6ver boets forvaltning eller
utredning; I vissa fall ska 6verférmyndarenhetens
godkinnande inhdmtas, exempelvis om boet vill silja en
fastighet eller vid egendomens férdelning (arvskifte).
Observera att om en arvskifteshandling inte upprittas utan
dédsboet skiftas ut dnda lever dédsboet fortfarande vidare som
juridisk person och ir dirmed inte avvecklat, vilket kan fa
konsekvenser f6r dédsbodeligarna. Vid fragor eller
tveksamheter kring dédsbon kontakta éverférmyndarenheten.



Fordringsdgare, inkassoforetag,
kronofogden, skuldsanering

Om huvudmannen har skulder kan det bli aktuellt att férhandla
och avtala om avbetalningsplaner med fordringsigare,
inkassoforetag eller kronofogden. Som stillfretridare ska

du agera f6r att huvudmannen far en si bra uppgérelse som
mojligt. Om huvudmannens skulder 4r omfattande och hens
betalningsférmaga begrinsad kan det vara anledning att vinda
sig till kommunens budget- och skuldridgivare for att se om

huvudmannen har ritt till skuldsanering;

Sorja for person

Sorja for person brukar ocksa kallas f6r personlig omvardnad.
Detta innebdr inte att du som stillféretridare sjilv ska skéta om
eller varda din huvudman, vilket 4dr viktigt att poangtera. Du ska
inte ha ansvar for insatser som sjukvarden ska ge och aldrig dgna
dig 4t nigon sjukvard av din huvudman. Nir det giller insatser
som huvudmannen har ritt till enligt socialtjinstlagen ska du
ans6ka om sidant som huvudmannen kan vara berittigad till
och direfter se till sd att andra parter gor det de ska gora. Det
kan dven finnas andra personer som agerar, sisom exempelvis
anhériga. Det dr didrfor viktigt med kommunikation och

samarbete.

Att sorja for ndgons person innebdr att du som stillféretridare
besoker din huvudman f6r att se hur det star till och fo6r att
uppritthilla en bra relation. Inte minst for att lira kdnna sin
huvudman och dirmed ocksi hens behov och 6nskemal. Kan
inte huvudmannen ge uttryck for sin vilja, ska du skaffa dig

en bild av huvudmannens behov, bland annat genom en bra
kontakt med véardpersonal eller hemtjidnsten. For att detta ska

fungera bra far ett bes6k i manaden anses vara ett minimum.

I praktiken innebir sorja f6r person att du som stillféretridare
haller ett ”vakande 6ga” 6ver hur sjukvarden och socialtjinsten
utfor sina uppdrag avseende huvudmannen. Du ska sla larm om

nagot inte star rétt till.

Exempel pa vad som kan inga i sorja for person:

*  Besoka sin huvudman och foérvissa sig om att allt 4r bra.

*  Hilla kontinuerlig kontakt med exempelvis socialtjansten
och personliga assistenter.

*  Motverka att huvudmannen blir ensam.

e Se till sa att huvudmannen har en sa meningsfull fritid som

mojligt.

Omfattningen pa insatserna beror mycket pa om det finns

anhoriga och vilket kontaktnit det i 6vrigt finns kring

,|_‘~

huvudmannen.
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Hir kan du exempelvis stilla frigor som:
*  Har huvudmannen en bra bostad?

e  Har huvudmannen ett bra arbete?

e Triffar huvudmannen andra pa sin fritid?
e Har huvudmannen goda levnadsvillkor?
e Fungerar mathallningen?

e Skéts hygienen?

Om det finns brister i nagot av det ovan angivna bér du
tillgodose den typen av behov genom att kontakta

socialtjanstens bistindsbed6mare f6r att patala problemet.

Uppgifter ’pa gransen” till sorja
for person

Det ir inte ovanligt att stillféretrddare hjilper huvudmannen
med olika praktiska saker som kan anses ligga pa grinsen for
vad som ingar i uppdraget. Det dr en fordel att prata med
overférmyndarenheten om du ér osiker sa att inte missforstand
uppstér. Det kan speciellt gilla vid bedémning av arvodet, det
vill sdga att du inte far betalt f6r det arbete du har utfért. Det dr
i den hir ”grizonen” som det kan finnas skilda uppfattningar
om vem som har det primira ansvaret for olika dtgirder. Var
grinsen gar dr svart att sdga och far provas fran fall tll fall, men

en bra vigledning ges i materialet ”Rollkoll”.

Om huvudmannen inte samarbetar

Idén med godmanskap ir att det bygger pa hjilp som
huvudmannen tar emot helt frivilligt. Det kan dirfér uppsta
problem om huvudmannen och gode mannen inte kan komma
overens om vilka atgirder som dr nédvindiga. Din roll som god
man och befogenheterna paverkas av i vilken man du har fatt

huvudmannens samtycke.

Om du dr god man f6r exempelvis en svart demenssjuk huvud-
man, har du i regel behorighet och befogenheter att agera f6r
din huvudman utan samtycke. Det innebdr att du har yttersta

beslutsritten f6r din huvudman. Det dr da viktigt att du har en
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dialog med béade vardpersonal och andra personer som finns i
det sociala nitverket kring huvudmannen for att kunna fatta sa
bra beslut som moijligt. Om saker skulle stillas pa sin spets i
négot avseende, dr det du som god man som bestimmer,
inom ditt férordnande och utifrin kompetens. F'or att undvika
olampliga beslut eller missfoérstand bor du prata med oss vid
tveksambhetet.

Samtycke

Godmanskapet innebir ingen inskrinkning av huvudmannens
rittshandlingsférmaga. Det innebir att huvudmannen kan
foreta samma rittshandlingar som vem som helst. Det ir viktigt
att observera att 6verférmyndarspirren pa konton tillhérande
huvudmannen enbart giller f6r dig som god man, och inte
gentemot huvudmannen. Hen kan ta ut sina pengar nir som
helst. For vardagliga och dterkommande utgifter saisom att

betala hyra krivs inte huvudmannens samtycke.

Sammanfattningsvis innebir det f6ljande:

*  Godmanskapet innebdr ingen inskrinkning av
huvudmannens rittshandlingsférmaga

e Samtycke krivs om det kan ges

e Samtycke krivs dock inte vid 16pande kostnader

Forvalta egendom

Uppgiften innebir férvaltning av all egendom eller viss angiven
egendom tillhérande huvudmannen beroende pd vad som ingar

i forordnandet.

Forvalta egendom innefattar bland annat:
e Skota huvudmannens ekonomi

e Tahand om pension och bidrag

*  Betala rikningar

e  Limna fickpengar

*  Forvalta kapital, virdehandlingar, fastigheter med mera

Det dr viktigt att du triffar huvudmannen for att prata om

ckonomin och visa hur hen kan géra. Huvudmannen ska vara



informerad sa langt som mdjligt. Nir det giller fickpengar och
andra ink6p ar det viktigt att du talar med huvudmannen, under
forutsittning att hen forstar vad det giller. I annat fall far du

sjalv utreda vilket ekonomiskt utrymme som finns.

Det ir stillforetradarens skyldighet att se till att det finns pengar
till fasta utgifter. Vid betalning av huvudmannens rikningar

via internet, med post- eller bankgiro maste det alltid goras i
huvudmannens namn. Stillféretridaren far inte anvinda sina
egna post-eller bankgiron eller konton vid betalning av huvud-
mannens utgifter. Huvudmannens tillgangar far aldrig blandas
ihop med stillforetridarens tillgangar. Detta framgiér tydligt av
12 kap. 6 § forildrabalken.

Grundliggande f6r forvaltningen dr enligt

12 kap. 4 § fordldrabalken att huvudmannens medel ska:

* I skilig omfattning anvindas f6r uppehille, utbildning och
nytta 1 6vrigt

*  Placeras sa att tillricklig trygghet finns for deras bestand
och att de ger en skalig avkastning

Redovisningsskyldighet

Du som stillféretridare dr redovisningsskyldig gentemot Gver-
férmyndarnimnden nir det giller den ekonomiska férvaltning-
en. Denna skyldighet omfattar dels att limna “Forteckning”,
dels uppritta ”Arsrikning”. Till forteckningen och arsrikningen
ska det bifogas underlag ddr det framgir att samtliga konton har
overférmyndarspirr (utom transaktionskontot samt huvudman-

nens eventuella egna ”fickpengskonto”).

I drsrikningen ska en sammanstillning goras Gver arets inkom-
ster och utgifter. Uppgift ska ocksa limnas fér behallning och
skulder vid drets slut. Vidare ska samtliga underlag, det vill siga
fakturor, kvitton och kvittenser bifogas arsrikningen. Blanketter
skickas ut frin 6verférmyndarenheten omkring arsskiftet. Du ér
skyldig att limna in handlingarna senast den sista februari dret

efter redovisningsaret. Arsréikningen och en ”Redogorelse” Gver
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uppdraget ska skrivas under av dig pa heder och samvete. Det
ar viktigt att de inlimnade handlingarna ir fullstindiga for att
undvika komplettering. Kontrollera dirfér noggrant att det som
ska bifogas finns med innan du limnar in redovisningen. Det
kommer dven i utskicket fran oss att finnas med ett papper med
instruktioner som du kan f6lja innan arsrikningen skickas in for

granskning,

Om redovisningen inte inlimnas in till 6verférmyndarenheten
inom foreskriven tid, senast sista februari, kan 6verférmyndar-
nimnden vid vite begira att redovisningen inlimnas. Om
efterfrigade handlingar fortfarande inte inkommer kan
overférmyndarnimnden anséka hos tingsritten om att vitet ska

domas ut.

For att underlitta upprittandet av drsrikningen bor du som
stillféretridare manadsvis félja upp och sammanstilla din
huvudmans ekonomi genom att till exempelvis fylla i
blanketterna ”Inkomstspecifikation” och ”Utgiftsspecifikation”

som finns pd www.kristinehamn.se/godman.

Observera att alla verifikationer och kvitton som giller
férvaltningen av huvudmannens inkomster, utgifter, tillgingar
med mera maste sparas. De ska ocksd forvaras pa ett sidant
sitt och i sidan ordning att det dr litt att ta fram dem om de
efterfragas. Anledningen ir inte i f6rsta hand
overférmyndarenhetens kontroll utan de krav pa redovisning
som huvudmannen sjilv eller hens sliktingar kan stilla nir
uppdraget upphér. For att enkelt kunna beméta dessa krav om
att du ska visa underlagen till din redovisning ska samtliga
verifikationer (det vill siga fakturor, kvitton, kvittenser och

andra underlag) sparas.

Alla handlingar maste sparas i minst tre ar efter det att
uppdraget upphért och huvudmannen eller annan behérig
(till exempel ny god man, anhérig/dédsbodeldgare) fatt del
av de redovisningshandlingar som finns hos

overférmyndarenheten.



Foto: Mostphotos
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Nir tiden 16pt ut ska handlingarna éverlimnas till behorig
mottagare, vilket kan vara huvudmannen, ny god man alternativt
anhorig/dodsbodelagare. Att 6verformyndarenheten har
granskat arsrikning eller slutrikning utan anmirkning

innebar siledes inte att verifikationerna kan kastas.

Om anhoriga till huvudmannen begir information om
handlingar som du som stillféretridare har ska du hinvisa till
overformyndarenheten. En stillféretrddare ska inte limna ut
handlingar. Endast till huvudmannen om denne sjilv begir det

och di girna kopior av de begirda handlingarna.

Nar pengarna inte racker

Om huvudmannen till exempel har lig pension, men har medel
insatta pa sparkonto kan stillféretridaren flytta Gver pengar
darifrin till transaktionskontot for att fi den vardagliga
ckonomin att ga ihop. For att kunna genomféra denna
Overforing maste stallforetradaren ansdka om detta hos

overférmyndarenheten pd grund av 6verférmyndarspirren.

Finns det inte pengar pd banken, ta kontakt med
socialférvaltningen for att préva om huvudmannen dr berittigad
till forsoriningsstod. Det gar ocksa att fa vardkostnader
omprévade. Aven om inkomsterna ligger éver normen kan det
vara virt att ansoka pa grund av férdyrade omkostnader till
foljd av till exempel flytt, anskaffande av glas6gon, tand- eller
lakarvard.

Om huvudmannen har stora skulder och du som stillféretridare
inte vet hur ekonomin ska fungera, kontakta kommunens
budget- och skuldridgivare. Eventuellt kan det bli aktuellt med
skuldsanering, Pa internet finns hemsidor med férteckningar
6ver fonder och stiftelser som det gar att sdka pengar ur. Stora
summort pengar hélls inne i fonder och stiftelser varje ar

eftersom det inte kommer néigra ansékningar.




Den ekonomiska redovisningen

Stallforetridaren ska fora rikenskaper 6ver huvudmannens
inkomster och utgifter. Det 4r lampligt att kontinuerligt

félja upp ekonomin till exempel med hjilp av kontoutdrag och
blanketterna “Inkomstspecifikation” och ”Utgiftsspecifikation”

(som finns pa www.ktistinehamn.se/godman).

Exempel pa inkomster

e  Pension/sjukersittning/16n, brutto

e Rintor, brutto

*  Utdelning pa virdepapper, brutto

*  Utdelning pa fonder

e Arv

e Gavor

e TDorsiljning av aktier, teckningsritter

e TDorsiljning av obligationer

*  TForsiljning av fondandelar

*  Porsiljning av 6vriga virdepapper

e Torsiljning av 16s6re, fastighet, bostadsritt

*  Bostadstilligg/bostadsbidrag

«  Ovriga bidrag (habiliteringsersittning,
merkostnadsersittning, avkastning, utdelningsersittning,
fondmedel, forsorjningsmedel med mera)

e Skatteiterbiring

*  Andra inkomster

Exempel pa utgifter

*  Preliminir skatt pd pension med mera
e  Prelimindr skatt pa rintor

* Hyra

e Virdkostnader

e 'Tv/telefon/el

*  Andra levnadskostnader

*  Huvudmannens egna medel

*  Pengar som limnats till boendet
e Stillféretridarens arvode

*  Kvarskatt

*  Kop av virdepapper

e Kop av fastighet/bostadsritt

20

Bor huvudmannen pa ett gruppboende eller ett sérskilt

boende dir personalen har hand om en handkassa ska boendet
fora egen kassabok med specifikationer for alla insdttningar

och uttag. Varje transaktion ska motsvaras av ett kvitto. Det ér
viktigt att stimma av denna kassabok kontinuerligt under aret.

I arsrakningen fors beloppet som Gverforts/lamnats till boendet
in under rubriken ”Pengar som limnats till boendet”.
Observera att boendet inte bor ha hand om en for stor

summa pengar. Dirfér kan det vara bra att se 6ver boendets
avtal gillande kontanthantering.

Uppratta arsrakning

Varje ménad ér det viktigt att fora in alla transaktioner pa
blanketterna Inkomstspecifikation” och ”Utgiftsspecifikation”
som finns pd www.kristinechamn.se/godman. Detta gors med
hjilp av avseende transaktionskontot (det vill sdga det konto
som du som stillféretridare har hand om). Varje transaktion pé
kontoutdraget ska motsvaras av en faktura/kvittens/kvitto som
sparas i en parm, eller motsvarande, sa att det kan stimmas av

mot kontot.

Hur upprittas arsrdakningen

Vid arets slut férs summorna pa “Inkomstspecifikation” och

”Utgiftsspecifikation” éver till arsrakningsblanketten.

1. Skriv in den ingaende balansen avseende de konton du
forfogar Gver (vanligtvis ett transaktionskonto och
eventuella 6verférmyndarspirrade konton) under rubriken
7Tillgdngar vid periodens borjan” (A). Den ingiende
balansen 4r per den 1 januari alternativt det datum ditt
uppdrag som stillféretridare borjade.

2. Under rubriken ”Fastighet, bostadsritt, virdepapper mm”
ska huvudmannens 6vriga tillgangar redovisas. Det kan vara
huvudmannens eget fickpengskonto, fonder, bostadsritt/
fastighet, ICA-kort och Med Mera-kort.

3. Under rubriken “Inkomster under perioden” (B) redovisas

huvudmannens samtliga inkomster, det vill sdga alla



plusposter pa kontoutdraget. Hir anges inkomsternas
totalsummor fran blanketten ” Inkomstspecifikation”,
inklusive den avdragna skatten. De inkomster som ér
skattepliktiga ska redovisas med bruttobeloppet, det vill
sdga inriknat skatt. FOr att fa ritt belopp ska underlag, dir
preliminirt avdragen skatt framgar, bifogas drsrikningen.
Andra inkomster som ska redovisas under denna rubrik
ar till exempel skatteaterbiring, gavor och arv. Observera
att bostadsbidrag/dllige ska redovisas som en separat
inkomstpost.

Under rubriken ”Utgifter under perioden” (C) ska
huvudmannens utgifter redovisas och dven den avdragna
skatten. Hir anges utgifternas totalsummor fran blanketten
”Utgiftsspecifikation”. Posten ”Ovrigt” ska den specificeras
tydligt.

Under rubriken ”Tillgingar vid periodens slut” (D) ska
tillgdngarna pa transaktionskontot och eventuella

overférmyndarspirrade konton redovisas per den
31 december, alternativt det datum ditt uppdrag avslutades.

Under rubriken ”Fastighet, bostadsritt, virdepapper mm”
ska huvudmannens 6vriga tillgangar per den 31 december
eller datumet dé ditt uppdrag avslutades redovisas. Det kan
vara huvudmannens eget fickpengskonto, fonder,
bostadsritt/fastighet, ICA-kort och Med Mera-kort.

Under rubriken ”Skulder lingivare” redovisas
huvudmannens skulder. Kom ihag att bifoga underlag som
styrker aktuella skulder.

Slutligen summeras A+B = C+D.
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Arvode

En god man eller férvaltares ritt till arvode och ersittning for
utgifter f6r utférande av sitt uppdrag regleras i 12 kap. 16 §
forildrabalken.

Arvode och kostnadsersattningar

112 kap. 16 § forildrabalken star det att gode mén och
forvaltare har ritt till ett skiligt arvode f6r uppdraget och
ersittning for de utgifter som varit skiligen pakallade f6r
uppdragets fullgérande. Det dr 6verférmyndarenhetens
tjdnstepersoner som, pa delegation frin nimnden, fattar beslut
om arvode samt om huvudmannen ska betala arvodet eller om
denna kostnad ska stanna pid kommunen. Om det inte finns
sirskilda skl for nagot annat, ska arvode och ersittning for
utgifter, inklusive de avgifter och skatter som utgar pa dem,
betalas med den enskildes medel. Detta forutsatt att hens
beridknade inkomst under det ar ndr uppdraget utfors
overstiger 2,065 ganger prisbasbeloppet eller om hens tillgangar
under samma ar Gverstiger 2 ganger prisbasbeloppet.

Arvode och ersittning for utgifter som avser vard av nigons
ratt i oskiftat dodsbo ska betalas med dédsboets medel, om inte

sdrskilda skil féranleder nigot annat.

Bedomning av arvode

Bedémning av arvode och kostnadsersittning har av Ostra
Virmlands 6verférmyndarnimnd delegerats till
overférmyndarhandldggarna. Till grund f6r bedémningen ligger
arsrikningen (alternativt slutrikningen), redogérelseblanketten
samt Sveriges kommuner och regioners cirkulir 22:31. Pa
redogoérelseblanketten ska du dels bedéma omfattningen pa
uppdraget, och dven limna en kort beskrivning av vad du har
gjort i ditt uppdrag. Observera redogérelseblanketten ska

limnas in oavsett om du begir arvode f6r uppdraget eller inte.
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Arvode utgir for delarna ”sérja for person” och “forvalta
egendom”. Extra arvode kan vid sirskilda insatser dven utgd for
“bevaka ritt”, t.ex. vid forsiljning av fast egendom eller om du
har bevakat huvudmannens ritt i ett dédsbo. Som
stillforetridare har du dven ritt till ersdttning for resor som du
haft i ditt uppdrag. Resor ersitts enligt Skatteverkets skattefria
schablonregel med 25 kronor per mil. Resorna ska redovisas pa
blanketten “korjournal”. Var noga med att redovisa varje resa
var for sig och inte flera resor sammanblandade. Observera att
endast lingre resor ersitts separat (kortare resor inom orten

ingdr i den kostnadsersittning som utgar schablonmissigt).

Arvodesnivan for uppdraget bedéms arligen, vilket innebir att
arvodet kan forandras fran ar till ar. Det 4r med andra ord inte
nédvindigtvis samma arvode som utbetalas varje dr, det kan

savil sinkas som hojas.

Arvodesbeslut

Arvodesbeslutet, dir det framgar vilket arvode du erhaller f6r
uppdraget samt kostnadsersittningar, skickas till dig som
stillforetridare. Beslutet skickas som grundregel dven till
huvudmannen, om denne ska betala hela eller del av arvodet.
Inom tre veckor frin den dag du tog del av beslutet kan du
overklaga om du inte 4r n6jd med arvodesbeslutet.
Overklagandet ska vara skriftligt och stillas till tingsritten, men
skickas till Ostra Virmlands éverférmyndarnimnd. 1
overklagandet anger du vilket beslut som 6verklagas, skilen

for 6verklagan och vilka dndringar som 6nskas. Det finns inga
formkrav pa vad 6verklagan ska innehalla utan detta formulerar

du fritt utifrin vad du anser vara felaktigt med arvodesbeslutet.

Om huvudmannen ska betala arvodet ér det limpligt att du
som stillféretridare meddelar detta till fordringsigare (t.ex.
Kronofogden) och socialtjinsten (om huvudmannen har utgifter
f6r omvardnad). Detta for att hinsyn kan tas till huvudmannens

arvodeskostnad vid berikning av férbehallbeloppet.



Utbetalning av arvode

Arvode till stallforetridare betalas ut frin kommunen, detta
efter avdrag for skatt. Om huvudmannen ska betala hela eller
delar av arvodeskostnaden si skickas det ut en faktura fran
kommunen pa den summa som ska betalas med huvudmannens
medel. I kostnaden ingar bade skatt och arbetsgivaravgift.

stallféretridare tar emot gavor fran huvudmannen.

Arvodet betalas ut som en Ioneutbetalning fran
kommunen. Om du inte fatt utbetalt arvode tidigare
fran oss behdver du anmila ditt konto till Nordea.
Anmils inte konto kommer du fa utbetalningskort
skickat hem till dig. Mer information om hur du gar
tillvaga hittar du pa var hemsida.

Gavoforbud

En stillféretradare har mycket begrinsad méjlighet att ge bort
gavor av huvudmannens tillgdngar, detta regleras i 14 kap.

12 § forildrabalken. I praktiken siger lagtexten att det ér
forbjudet for dig som stillféretridare att ge bort den enskildes
egendom. Inte ens med 6verférmyndarnimndens samtycke kan
detta ske. Om huvudmannen forstir innebdrden och
konsekvenserna av en gava sa kan huvudmannen sjilv ge bort
av sin egendom. Dock miste dd huvudmannen sjilv ombesérja
sjilva gavan, stillféretridaren far inte vara behjilplig med det.
Observera att en person som har férvaltare inte kan ge bort
sin egendom. Undantaget fran gavoférbudet dr personliga
presenter, forutsatt att dess virde inte star i missférhallande till
den enskildes ekonomiska villkor. Med det menas exempelvis
fodelsedagspresenter och julklappar till nira anhoriga till ett
ringa virde. Vid tveksamhet gillande bortgivande av personliga

presenter kontakta 6verférmyndarenheten.

Gavor till stallforetradaren

Det féar under alla omstindigheter anses klart olimpligt att

stillféretradaren tar emot gavor frin huvudmannen.

Ekonomiskt stod till narstaende

Om huvudmannen har anhériga eller andra nérstiende som ér

i behov av ekonomiskt stéd, kan under vissa omstindigheter
understdd limnas frin huvudmannen. Detta kan dock da bara
ske frin huvudmannens inkomst, och bara efter samtycke fran
overférmyndarnimnden. Sadant samtycke kan da endast ges
efter det att den enskildes eget behov ir tillgodosett. Du far
limna in en ans6kan om detta till Gverférmyndarenheten.
Ansokan bor innehdlla en ekonomisk redogorelse dir det tydligt
framgar att det finns utrymme for att bidra med understod till
anh6rig, och omstindigheterna som gor att det bedéms

noédvindigt.

Foto: Mostphotos




Kop- och forsadljning av
fastighet, tomtratt och
bostadsratt samt
huvudmannens flytt

Som stillféretradaren fir du enligt férildrabalken endast med
overférmyndarnimndens samtycke silja, képa eller byta fast
egendom, tomtritt eller bostadsritt f6r huvudmannens rikning;
Detta giller dven for att hyra ut fastighet eller ligenhet, inteckna,
servitut och elektrisk kraft. Overférmyndarnimndens samtycke
giller i sex manader fran den dag da beslut fattades enligt 14.
kap 11 § forildrabalken. Kan en huvudman sjilv genomféra
forsiljningen (och/eller skriva pd handlingarna) behdvs inte

overférmyndarnimndens samtycke.

Forberedelser

Innan huvudmannens bostad avvecklas, ska du som
stillfére- tradare forsikra dig om att huvudmannen har en ny
bostad. Om huvudmannen inte sjilv kan uttrycka sina
Onskemal ska du forsikra dig om att huvudmannen inte
kommer att kunna atervinda till sin bostad. Yttrande frin
huvudmannens anhdriga kommer att beh6va inhidmtas innan
forsilining sker.Overférmyndarnimnden rekommenderar att
du som stillféretridare vinder dig till en maklare f6r att silja

fastigheten.

Overférmyndarnimndens samtycke

For att 6verformyndarnimnden ska kunna préva fraga om
samtycke ska f6ljande handlingar limnas in:

*  Ansokan om forsiljning frin stillforetridaren ddr
skilen till forséljningen framgar (e-tjdnst finns pa
www.ktistinehamn.se/godman)

*  Huvudmannens skriftliga samtycke, alternativt likarintyg

om huvudmannen inte forstar.

»  Skriftligt godkdnnande av huvudmannens nirmaste
anhoriga, i den man det kan inhdmtas.

*  Upprittat képekontrakt eller 6verlatelseavtal (kopia).
e Taxeringsbevis/dgarbevis

*  Virdeutlitande/marknadsvirdering

*  Budgivningsprotokoll

e I férekommande fall f6rklaring fran miklaren om priset
avviker stort frin gjord virdering.

Om du som stillféretridare och huvudmannen bada ar
dédsbodeldgare i samma dédsbo miste en utomstiende god
man tillfalligt utses for att bevaka huvudmannens ritt vid
forsiljningen (samt f6r kommande arvskifte). Ansékan om
sadan tillfillig” god man goérs till 6verférmyndarenheten och

du kan kontakta oss fér mer information angiende detta.

Nir forsiljningen dr godkidnd och genomférd ska underlag
som visar att kopeskillingen har satts in pa ett 6verférmyndar-
sparrat konto 1 huvudmannens namn skickas in till oss. Kopia av

likvidavrikningen frin maklaren ska ocksd limnas in.

Flyttning, stadning och dylikt

Som stillféretridare ska du se till att flyttning, stidning och
rengdring av bostaden med tillhérande utrymmen ombesoxjs.
Det innebir inte att du sjilv ska utfora sysslorna, men du ska se
till att det blir gjort.



Som stillféretridare bor du kontakta anhériga till huvudmannen
gillande utférandet av dessa sysslot, samt vid behov flytt- och/
eller stidfirma. Om huvudmannen saknar medel att betala for
tjdnsterna kan du anséka om bidrag hos socialférvaltningen.
Detta ska goras innan flytten paborjas. For information rérande

sddan ansokan hinvisas till socialférvaltningen.

Ar huvudmannens bostad en hyresritt ska hyreskontraktet sigas
upp, liksom abonnemang for el, vatten, telefon och liknande.

I samband med flytten ska du géra en flyttanmilan
(adressindring) om detta inte gjorts tidigare.

Losore

Nir huvudmannen flyttar dr det viktigaste att huvudmannen
far med sig det som hen behover och har plats for, samt saker
som ir av personligt intresse f6r huvudmannen. Undantag kan
eventuellt vara aktuellt ndr en forsiljning dr nédvindig ur
ckonomiskt perspektiv. Gillande Gvrigt bohag far
stillféretradaren besluta vad som dr limpligt att gora, om
mojligt 1 samrdd med huvudmannen - om saker ska siljas,
magasineras, slingas eller skinkas bort. Det kan dven vara

limpligt att inhdmta anhorigas asikter.

Fore avvecklingen av bostaden bor en férteckning 6ver 16s6ret
upprittas, och du som stillféretrddare bér anteckna vad som
sker med egendomen. Virdeféremal, smycken och personliga
handlingar bor placeras pa ett sikert stille i huvudmannens
namn. Om det dr méjligt kan 16s6re deponeras hos
huvudmannens arvingar/slaktingar. Den som tar emot 16sore
atar sig dd att f6r huvudmannens rikning forvara egendomen.
Mottagaren bor skriftligen férklara sig villig att aterlimna det
mottagna l6s6ret om huvudmannen skulle begira det eller nir

huvudmannen avlider.
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Bouppteckning och arvskifte

Har huvudmannen del i dédsbo ska du som stillféretridare
bevaka huvudmannens ritt i dédsboet. Bouppteckning ska
forrittas efter den avlidne, och bodelning/arvskifte ska enligt
15 kap. 2 § forildrabalken ske sd snart som méjligt. Om inte
ett dodsbo skiftas inom sex méanader fran det att bouppteck-
ningen forrittades, ska stillféretridaren inom denna tid limna
en redogorelse till 6verférmyndarenheten om anledningen till
férseningen, en si kallad "Redogoérelse for skifteshinder”.

En sidan redogorelse ska direfter, fram till dess att dddsboet
har skiftats, limnas till 6verférmyndarenheten var sjitte manad.
Undantaget dr om avtal har triffats om sammanlevnad i oskiftat

dédsbo (nagot som kriver 6verférmyndarnimndens samtycke).

Ansokan om overformyndarnamndens
samtycke

Nir bouppteckning och arvskifte har upprittats och samtliga
dédsbodeldgare, inklusive du som stéillféretradare, har skrivit
under handlingen ska du som stillféretridare inhdmta
overférmyndarenhetens samtycke till egendomens férdelning
(e-fjanst for detta finns via www. kristinehamn.se/godman).
Overférmyndarenhetens uppgift 4r att se till att huvudmannen
tilldelas det arv som hen har ritt till enligt lag. Arver
huvudmannen pengar ska dessa sittas in pa ett 6verférmyndar-
sparrat konto i huvudmannens namn, och underlag pa

insdttningen ska skickas till 6verférmyndarenheten.



Overformyndarnimndens samtycke
innan arvskifte upprattats

Om nagon atgird sker f6r dédsboets rikning ska du som
stallféretradare foretrida din huvudman. Som exempel kan
nimnas att dédsboet 6nskar silja en fastighet som ingér i
dédsboet innan arvskiftet dr upprittat. Da ska du precis som i
andra fall inhdmta 6verférmyndarnimndens godkdnnande. Det
vill sdga att forsiljningen ska godkinnas av tjinsteperson pa

overféormyndarenheten.

Huvudmannen som enda arvinge

Om huvudmannen dr ensam dédsbodeldgare krivs inget
arvskifte. Det blir da den registrerade bouppteckningen som
anvinds som legitimation for att avveckla dédsboet. Om huvud-
mannen inte kan bevaka sina intressen eller agera sjilv pa ndgot
satt, blir du som stallforetridare den som i din huvudmans stalle
far bestilla begravning, se till att en bouppteckning upprittas,
avveckla dédsboet och i 6vrigt gora vad som annars aligger den
arvsberittigade. For att tydliggora dr det inte du som stallfére-
tridare som ska uppritta bouppteckningen, utan ta hjilp av
nagon som arbetar med siddana frigor (exempelvis en jurist) for
att uppritta den. Nir allt dr klart och dédsboet dr avvecklat ska
en redogorelse 6ver detta skickas till Gverférmyndarenheten.

Arvet ska sittas in pa ett 6verférmyndarspirrat konto.

Kontakt med overformyndarenheten

Det dr svira fragor som aktualiseras vid ett dodsfall som
huvudmannen kan beréras av som dédsbodeldgare. Kontakta
overférmyndarenheten om du édr osiker eller har nagon

fundering innan originalhandlingarna skrivs pa.
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Nair godmanskapet
inte fungerar

Det kan av olika anledningar vara si att du som stillféretrddare
upplever att det inte gar att utféra uppdraget eller att huvud-
mannen inte far tillrdckligt med hjilp genom den omfattning
som nuvarande godmanskap har. Nedan redovisas ett antal

situationer som kan uppkomma.

Att utoka eller begransa godmanskapet

En anledning till att godmanskapet inte fungerar kan vara att
férordnandets omfattning inte motsvarar det faktiska behovet
som huvudmannen har. Godmanskapet skulle med andra ord
behova utdkas eller begrinsas. Som stillféretridare kan du
initiera en ansékan om utdkat férordnande och samtidigt
motivera varfor det behévs. Till detta ska bifogas
huvudmannens samtycke. Om huvudmannen pa grund av
sitt hilsotillstind inte kan eller vill ge sitt samtycke méste du

begira ett likarintyg som styrker behovet.

Pa samma sitt kan du som stillféretridare eller huvudmannen
ans6ka om att férordnandet begrinsas. Det kan bli aktuellt nir
huvudmannen sjilv vill skéta sin I6pande ekonomi, men vill att
du ska kvarstd for att forvalta exempelvis ett arv eller om
huvudmannen vill klara sin ekonomi sjilv, men behover hjilp
med att bevaka sin ritt. Aven hir ska du bifoga ett samtycke
fran huvudmannen, om detta dr méjligt. Ansékan stills till
tingsritten som beslutar i dessa fragor, men kan med fordel
siandas till 6verférmyndarenheten for yttrande. Da skickas sedan
ansokan till tingsritten tillsammans med 6verférmyndarens

yttrande.

Forandrade forutsattningar

Ibland intriffar det situationer nir du som stallforetradare kan
kinna dig ovilkommen, o6nskad eller kanske otillricklig for att
skota uppdraget. Du har exempelvis engagerat dig och tagit dig
an uppdraget, gjort alla inledande dtgirder som du har ansett



vara nédvindiga. Dessutom har du kanske planerat f6r huvud-
mannens ekonomi for att den ska fungera sa bra som mojligt.
Tycker du dnd4 att det 4r omdijligt av nidgon anledning att skota
uppdraget pa ritt sitt kontakta da 6verférmyndarenheten for
att informera oss om att uppdraget inte fungerar, varfér det inte
fungerar och att du vill bli entledigad.

God man ar inte tillrackligt

En forvaltare ska inte férordnas om huvudmannens
angeldgenheter kan skétas pa ett mindre ingripande sitt.

Mindre ingripande sitt kan exempelvis vara att hjilpbehovet kan
tillgodoses inom ramen for ett godmanskap.

Om godmanskapet inte fungerar kan du som stallféretradare
ansoka hos tingsritten om forordnande som férvaltare. Aven
overférmyndarenheten kan anséka om detta. Vanligen har du
diskuterat fragan med likare varvid ni gemensamt kommit fram
till att forvaltarskap dr den enda 16sningen for att ridda
huvudmannens sociala och ekonomiska situation. Ett likarintyg
ska bifogas ans6kan eftersom forvaltarskap inte kan férordnas
utan detta intyg, enligt reglerna i férdldrabalken.

Vid fragor kring férvaltarskap kontakta Gverférmyndarenheten
eftersom det dr en vildigt ingripande atgird for den enskilde.

Stillforetradaren begar sitt entledigande

Det hinder att du som stillféretridare av olika skil inte kan
eller vill fortsitta uppdraget. Du har da ritt att bli entledigad
fran uppdraget. Skriv till 6verférmyndarenheten och begir ditt
entledigande varvid en ny stillféretridare miste férordnas. Du
blir entledigad forst den dag di den nye férordnas, vilket dr
viktigt att podngtera eftersom det dr litt att denna del
missforstds. Du kvarstar alltsd fram till dess att en ny

stillféretradare tar Gver uppdraget.

Overférmyndarenheten beslutar i bytesirenden och ir inget
som behover skickas till tingsritten.
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Huvudmannen avlider

Nir du fatt kinnedom om ddédsfallet ska du omgaende
kontakta nirmaste anhoriga som far informera Gvriga

berdrda. Ditt uppdrag har nu upphért och ansvaret Gvergar till
de nirmaste anhériga, det vill sdga till dédsboet. Om varken du
eller personal pa boendet kinner till ndgra anhériga eller om du
inte lyckas fa kontakt med nagon anhorig ska du anmala
forhillandet till socialférvaltningen som da far ombesérja de
delar som idr knutna till dédsfallet och dédsboets avveckling.
Nir huvudmannen avlider upphér godmanskapet/
forvaltarskapet per automatik. Som stillféretradare ska du
informera 6verférmyndarenheten om att huvudmannen avlidit.
Inom négra dagar kommer du att fa ett brev frin
overférmyndarenheten dir du inom en manad ska inkomma
med en slutrikning, samt uppge namn pa den som skoter
upprittandet av bouppteckningen och vilka som ér dédsbodel-
dgare. Det dr dven av vikt att veta vem som ér behorig att
forvalta dodsboets medel eftersom denne sannolikt kommer att

motta en faktura frin kommunen vad giller arvodeskostnaden.

Slutrdakning

Som stillféretridare ska du limna in slutrdkning for tiden 1
januari till och med huvudmannens dédsdag till 6verférmyndar-
enheten. Slutrikningen ska ha inkommit till oss senast en manad
efter dédsfallet. Slutrikningen upprittas pa samma sitt som
arsrikning, med skillnaden att det dr avslut per dédsdagen och
inte arsskiftet.

Praktiska atgarder nar
huvudmannen avlidit

Praktiska atgdrder med anledning av dédsfallet beh6ver ordnas
snarast. Eftersom det kanske ar sd att det 4r du som haft den
nirmaste kontakten med den avlidne huvudmannen ligger det
nira till hands att du pa dédsboets eller socialférvaltningens
uppdrag hjilper till. Observera dock att detta arbete ligger
utanfor ditt tidigare uppdrag som stillféretridare och ska



redovisas till uppdragsgivaren, vilket alltsa inte dr
overférmyndarenheten. Det utgar inte heller ndgot arvode frin
overférmyndarenheten f6r detta. Om arvsberittigade anhériga
saknas ska Kammarkollegiet kontaktas eftersom den
myndigheten férvaltar allmidnna arvsfonden som da erhaller
arvet. Saknas tillgangar i dédsboet ska socialférvaltningen enligt
gillande regler uppritta en si kallad dédsboanmilan, som
ersitter bouppteckningen och dven arvskiftet. Nir anhoriga
saknas ombesorjer socialférvaltningen dven bouppteckning och
ser till att den avlidne begravs.

Dodsboets ratt att anmarka pa
forvaltningen

Nir du limnat in slutrikningen och den dr granskad skickar
overférmyndarenheten ut samtliga redovisningshandlingar;
forteckning, arsrikning och slutrikning, som du inlimnat som
stallféretridare till dédsboet f6r genomgang. Dédsbodeligarna
har da tre ar p4 sig frin det datum de kvitterade ut redovisnings-
handlingarna att eventuellt ifrigasitta redovisningen infér
dom- stol. Under dessa tre ir kan dédsbodeldgarna kriva att fa
ta del av samtliga verifikationer. I ett sadant fall ska du kunna
uppvisa alla verifikationer, men inte limna dem ifran dig. Forst
nir de tre aren har gatt ska verifikationerna 6verlimnas till
dédsbodeldgarna.

Arvode for arbete efter
huvudmannens dod

Eventuellt arvode f6r arbete efter huvudmannens déd far du
begira av dédsboet. Det ér viktigt att du kommer Gverens med
dédsboet, innan du utfér nagra uppgifter, vilka uppgifter du har
och hur mycket du ska fa betalt f6r att du utfér uppgifterna.
Overférmyndarenheten betalar inte ut ngot arvode for arbete
som en tidigate god man/forvaltare utfor efter huvudmannens
dod.
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Stallforetradaren avlider

Om du som stillféretradare skulle avlida dr det dédsboet efter
dig som ska limna in en slutrdkning f6r perioden 1 januari och
fram till din dédsdag. Det dr dven dédsboets uppgift att
overlimna de av den avlidne stallféretridaren férvaltade
tillgdngarna till den nya stillféretradaren. Stillféretrddarens
bortging regleras i 14 kap. 24 § forildrabalken.

Meddela 6verformyndarenheten

Dédsboet ska enligt 11 kap. 22 § férdldrabalken snarast
meddela 6verférmyndarenheten att stallforetradaren avlidit
samt vilka som ingir i dédsboet, s att Gverférmyndarenheten
vet vilka som dr skyldiga att uppritta slutrdkningen.
Anledningen dr dven att en ny stallféretradare kan férordnas sa
snart som mojligt. Nir 6verférmyndarenheten fir vetskap om
att en stillféretrddare avlidit skickas begiran om slutrikning,
tillsammans med slutrikningsblanketter till d6dsboet.

Slutrdkningen ska limnas in inom en ménad.

Informera ndra anhoriga om
att du ar god man

Det ar av vikt att du som stallforetrddare informerar dina
ndrmaste anhoriga om dessa regler och ocksd informerar dem
om var pirmar med verifikationer och liknande forvaras, sd att
dina anhériga vid ett eventuellt dodsfall kan hitta samtliga
redovisningshandlingar och uppritta en slutrikning. Det dr
tillitet for ett dédsbo att ta hjilp for att sammanstilla en

slutrikning om de anhoriga inte sjilva vill gora en slutrdkning,

Frin 1 januari 2015 finns mojlighet f6r 6verférmyndarnimn-
den att befria ett dédsbo fran att inkomma med redovisning
alternativt inkomma med en férenklad redovisning. Detta dr
nigot som fir bedomas frin fall till fall utifran drendets karaktir
och ridande omstindigheter. Ett dédsbo har dven ritt till skiligt

arvode for arbetet med slutrikningen.



Atgirder som kriver
samtycke fran
overformyndarnamnden

Enligt gillande lagstiftning dr du som stéllféretradare skyldig att
inhdmta 6verférmyndarnimndens godkidnnande till bland annat

foljande dtgirder (observera att listan inte dr uttbmmande):

»  Uttag av sparrade bankmedel
*  Kop av aktier och premieobligationer
*  Placeringar i forsakringar

*  Kop, byte, forsiljning, uthyrning och inteckning av fast
egendom eller tomtratt

*  Kop, byte, forsiljning, uthyrning och pantsattning av
bostadsratt

*  Npyttjanderittsfragor avseende servitut och ritt till
elektrisk kraft

«  Utlaning av huvudmannens egendom

e Understod till anhoriga

*  Driva rorelse

*  Forsaljning av vardepapper

* Rattshandling i dodsboforvaltning

*  Avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsbo

*  Arvskifte, godkdnnande maste ske innan skiftet verkstills

*  Upptagning av lan for huvudman
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Placeringar som inte kraver samtycke
fran 6verformyndarnimnden

Grundprincipen ska vara att placera huvudmannens tillgangar
pa ett sitt som ger tillricklig trygghet och skilig avkastning,
vilket framgér av 12 kap. 4 § forildrabalken. Tillgingar kan utan

krav pa 6verférmyndarnimndens godkinnande placeras i:

»  Skuldforbindelser utfirdade eller garanterade av stat
eller kommun

e Skuldforbindelser utfardade av hypoteksinstitut eller
bank, aven utlandskt bankforetag eller kreditinstitut

*  Andelar i vardepappersfond eller i utlandskt fondforetag

Det kan vara svért att avgora om en placering ingir i de
placeringar som fir gbras utan 6verférmyndarnimndens
samtycke. Kontakta banken som far kontrollera om den

aktuella placeringen behéver godkinnas av

overférmyndarnimnden eller inte.
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Ovriga fragor rorande
stillforetradarskap

Sekretess

Enligt offentlighets- och sekretesslagen 32 kap. 4 § giller
sekretess hos 6verférmyndarndmnden i drende enligt
forildrabalken f6r uppgift om en enskilds personliga eller
ckonomiska forhéllanden, om det inte stir klart att uppgiften
kan r6jas utan att den enskilde lider skada eller men.

Bestimmelsen omfattar bide huvudman och stallforetridare.

Det finns dven en sekretessbestimmelse 1 16 kap.

7 § forildrabalken som ger den som har god man eller
forvaltare, omyndig som fyllt 16 ar eller huvudmannens
ndrmaste anhoriga har ritt att ta del av de handlingar som r6r

stillféretradarskapet och som forvaras hos Gverférmyndaren.

Tystnadsplikt

Det finns ingen lagstadgad tystnadsplikt f6r en stillforetridare
som manga tror men det dr viktigt att du iakttar stor forsiktighet
vid utlimnande av information om huvudmannen. Innan du
limnar ut information behdver du ta stillning till om den som
Onskar fi information om huvudmannen har ett godtagbart skil
att fa den och om det gynnar huvudmannen om uppgifterna
limnas ut. Detta dr en viktig fortroendefraga och viktigt for att
samarbetet ska fungera bra. Om uppgifter sprids vidare genom
dig pé ett oaktsamt sitt kan det vara grund for entledigande fran

uppdraget eftersom det kan anses visa pa olimplighet.

Huvudmannen far ny
folkbokforingsadress

Nir huvudmannen flyttar och byter folkbokféringsadress dr det
mycket viktigt att du snarast meddelar oss om den nya
adressen. Anledningen dr att det dr 6verférmyndarnimnden i

den kommun dir huvudmannen ér folkbokférd som ér behorig

att handldgga samt fatta beslut i drendet. Nér en huvudman
flyttar till en annan kommun flyttas dven godmans-/
forvaltardrendet till den nya kommunen. Det 4r natutligtvis lika
viktigt att vi omedelbart far information om adressindring om
du sjilv byter adress, sa att de brev vi skickar ut nar dig.

Testamente

Ett forseglat testamente fir inte Oppnas. Om du kinner till att
det finns ett testamente och du behéver avveckla bostad samt
16s6re och inte kdnner till om nagot av detta finns omniamnt
i testamentet fir du hantera det som att det inte finns nagot

testamente.

Har du vetskap om vad som stér i ett testamente och det i
testamentet finns upptaget 16sére som ska utga som legat, en
specifik sak eller ett bestimt belopp, till olika personer bor detta

inte séljas.

Om din huvudman ér deldgare i ett dddsbo och fir ett
testamente skickat dll sig ska du som god man/férvaltare endast
bekrifta att du mottagit eller delgetts testamentet for din
huvudmans rikning. Du ska inte godkinna testamentet. Om
testamentet ska klandras ska du som stillféretridare gora det
inom sex manader fran att det mottagits eller delgetts.Observera
att ett testamente kan innebira att du som god man/forvaltare

miste gora forbehall f6r laglott f6r din huvudmans rikning.

Fullmakt

For att en fullmakt ska anses vara giltig krivs att personen som
utfirdat den har f6rmdgan att inse och forstd vad fullmakten
innebdr. Normalt sett giller en fullmakt till dess att
fullmaktsgivaren dterkallar den. Om fullmaktsgivaren forlorat
sin férmaga att instruera och 6vervaka fullmaktshavaren ska
fullmakten upphora. Kontrollera om det finns ndgon fullmakt
utstilld och vad den omfattar. Vid problem med fullmakter

kontakta 6verférmyndarenheten.



Anteckningar
Bankfack

Rent allmint kan sigas att du som stillféretridare inte har

nagon sjilvklar ritt att fa tillgang till huvudmannens bankfack.
Du ska ha godkinnande av huvudmannen f6r att fa tilltrade till

bankfacket och om detta inte kan inhdmtas bor du uppvisa ett

likarintyg for banktjinstemidnnen som visar att huvudmannen
inte kan limna sitt medgivande att du kontrollerar innehallet i
bankfacket. Vid forsta besoket pa banken ska du tillsammans

med en representant frin banken uppritta en férteckning Gver

vad som finns i bankfacket. Kontanter ska sittas in pa spérrat

bankkonto i huvudmannens namn och eventuella virdepapper

kan behéva siljas for att undvika forlust f6r huvudmannen.

Forsakring for stallforetradare

En stillféretridare har inte mojlighet att bli férsikrad genom

kommunen eftersom denne inte dr anstilld. Uppdragen har ett
stort ideellt inslag och det féreligger inget arbetsgivarférhallande
som berittigar att kommunen betalar stéillféretridarens

forsikringar for uppdragen. Vissa typer av lokala féreningar
erbjuder férsikringar genom RES (Riksforbundet for frivilliga

sambhillsarbetare). Fér mer information om detta hinvisar vi till

din lokala forening alternativt RFS hemsida (www.rfs.se).
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KONTAKTUPPGIFTER
OVERFORMYNDARENHETEN

Telefontid
Mandag, tisdag och torsdag 10.00—12.00

Telefonnummer
0550 869 90

E-postadress
ofn@kristinehamn.se

Besoksadress

Kristinehamns kommun, Uroxen
Kungsgatan 30

681 84 Kristinehamn

Handlingar kan hiamtas och lamnas pa Uroxen
mandag-torsdag 07.30—16.30 eller

fredag 07.30—16.00 (lunchstangt 12.00—13.00).

ANDRAVIKTIGA
TELEFONNUMMER

Forsikringskassan
0771 524 524

Pensionsmyndigheten
0771776 776

Skatteverket
0771 567 567

Kristinehamns kommun
0550 880 00

Degerfors kommun
0586 481 00

Filipstads kommun
0590 611 00

Karlskoga kommun
0586 610 00

Storfors kommun
0550 651 00
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TIPS PA LASNING!

MER INFORMATION

E-TANSTER OCH
BLANKETTER




Anteckningar
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OSTRA
VARMLANDS

overformyndarnamnd

kristinehamn.se/godman



