Tips nar ars- eller
slutrakningen inte stammer

Kontantprincipen

Redovisa enbart de inkomster och utgifter som betalats in eller ut under perioden. Kontrollera pa
kontoutdraget vilket datum som transaktionen har skett. Var sarskilt observant vad géller
transaktioner som skett precis vid ett arsskifte.

Saldo och tillgangar

Kontrollera att saldot ar ratt i borjan (A) och i slutet (D) av redovisningsperioden. Detta kan vara
extra viktigt att tdnka pa om det ar den forsta arsrakningen eller en slutrakning. Ibland stammer
inte uppgiften som finns i saldobeskedet dverens med kontoutdraget. Jamfor darfor dessa.

Kontoutdrag
Kontrollera att du har kontoutdrag pa transaktionskontot for hela redovisningsperioden.
Stam av transaktionerna pa kontoutdraget. Se till att du har fatt med alla inkomster och utgifter.

Konton redovisade pa fel stille

Kontrollera att du redovisat alla konton pa ratt stélle. Bankkonton som anvands av eller for
huvudmannen ska redovisas langst ner pa sid 3, under “fastighet, bostadsrdtt, virdepapper
m.m.”. Dessa konton ska inte inga i sammanrakningen A+B och C+D. Detsamma géller
vardepapperskonton.

Samma konton som redovisas under A ska redovisas under D (om inget nytt konto har 6ppnats
eller avslutats under perioden).

Inkomster

All skattepliktig inkomst ska redovisas brutto, det vill sdga fére skatt. Avdragen skatt redovisas
som en utgift. Jdmfoér inkomsterna mot I6nebesked eller kontrolluppgift fran exempelvis
Forsakringskassan och Pensionsmyndigheten. Rakna inte sjalv ut bruttoinkomsten, det kan ofta bli
fel. Redovisa ranteintakter som en inkomst och skatten som en utgift. Kontrollera att du endast
redovisat de inkomster som faktiskt har kommit in pa kontot under redovisningsperioden.
Kontrollera mot kontoutdraget att du har redovisat alla dessa inkomster. Ett tips ar att soka fram
insattningar i internetbanken.

Utgifter

Kontrollera att du har rdknat med alla utgifter. Dubbelkolla pa kontoutdraget att du inte har
missat nagot.

Om du fort dver pengar till ett konto som anvands av boendet eller av huvudmannen sjalv ska det
redovisas som en utgift.

Vid slutrdkning: Kolla om du av misstag har tagit med utgifter som dragits fran kontot efter att ditt
uppdrag tagit slut. Om sa skett behover detta korrigeras och raknas bort. Eventuella fakturor som
lagts in for betalning, men som drogs fran kontot efter att ditt uppdrag upphorde, ska inte
redovisas i slutrakningen.



Overforingar mellan olika konton

Om det har skett 6verféringar mellan konton som redovisas under “bankkonto” (A och D), sa ska
dessa overforingar inte redovisas som inkomst eller utgift. Det kan till exempel vara att du gjort
ett uttag fran ett spdrrat konto och satt in pengarna pa transaktionskontot. Dessa ¢verforingar ska
inte fyllas i under inkomster och utgifter, eftersom de varken inneburit en inkomst eller utgift for
huvudmannen.

Om det ddremot har skett en éverféring mellan konton under A och konton som redovisas
“utanfér balansen” sd maste detta tas upp som en inkomst eller en utgift.

Fastighetsforsaljning och arv
Om huvudmannen sdlt en fastighet eller bostadsratt eller &rvt pengar ska du ta upp det som en
inkomst. Du ska redovisa beloppet som kommit in pa kontot.

Vardepapper

Intdkter som aterinvesterats pa ett investeringssparkonto eller fond inte ska redovisas som en
inkomst. Om du salt fonder som betalats ut till ett bankkonto ska du dédremot fylla i det uttagna
beloppet som en inkomst. Eventuell skatt tar du da upp som en utgift.

Sparkonto

Stdm av transaktionerna pa kontoutdraget pa de éverformyndarspéarrade kontona, som till
exempel sparkonton. Har det gjorts nagra transaktioner utover 6verféringar mellan andra
overformyndarsparrade konton eller transaktionskontot? Da ska dessa tas upp under inkomster
och utgifter.

Kontrollera att du har kontoutdrag for de dverférmyndarsparrade kontona som stracker sig éver
hela redovisningsperioden.

Summering
Kontrollera att alla siffror stdmmer mot underlagen och att sammanrakningen ar korrekt.



