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Soka ledigt

Du ansoker om ledighet (komp, semester, férildraledigt, tjidnstledigt) genom att
sjalv ldgga in det 1 Visma.

Ansokan skall goras i Visma senast 14 dagar innan planerad ledighet.
(’Akut” ledighet kan beviljas om sirskilda skil foreligger, detta beslutas av
respektive enhetschef).

Du far girna uppmirksamma din enhetschef pé att du har ansckt om ledighet
muntligt eller via sms. Observera att samordnarna inte kan ta emot
ledighetsansokningar!

Ta kontakt med din enhetschef om du behéver genomgang 1 hur du anséker
om ledigt 1 Visma. Om du inte har tillgang till dator finns det mojlighet att

komma upp till kontoret och lana dator f6r att komma in 1 Visma.

Ledigheten ér beviljad nir enhetschef har beviljat din ledighet 1 Visma.
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