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I FORSKOLA

Forskola ar en frivillig skolform fér barn mellan 1 och 5 ar. Forskolan ska ligga
grunden for det lirande som fortsitter resten av livet. Férskolan styrs av skollagen
och liroplanen.

Forskolan ska stimulera barns utveckling och lirande. Forskolan ska vara rolig, trygg
och lirorik for alla barn. Barnen ska fa méjlighet att lira och utvecklas genom att leka,
skapa och utforska - pa egen hand, i grupp och tillsammans med vuxna. Att ge barnen
omsorg och trygghet dr en viktig uppgift for forskolan.

Virdnadshavarna kan vilja mellan fristiende och kommunala f6rskolor.

Oppen forskola

Oppen forskola ir till for barn som inte 4r inskrivna i férskolan. En forilder eller
nigon annan vuxen ska folja med barnet till 6ppna férskolan. Oppna férskolan
erbjuder barnen en pedagogisk verksamhet i grupp tillsammans med de vuxna som
foljer med. Samtidigt far de vuxna maijlighet till social gemenskap. Barnen ir inte
inskrivna utan foérildrarna bestimmer om och hur mycket barnet ska delta.

I.1 Ritt till forskola
Hemkommunen ska erbjuda forskola till barn som ar bosatta i Sverige och som inte
har bérjat i forskoleklassen eller nagon annan utbildning f6r fullgérande av
skolplikten. Fran och med ett ars dlder ska barn erbjudas forskola i den omfattning
det beh6vs med hinsyn till fordldrarnas forvirvsarbete eller studier, eller om barnet
har ett eget behov pa grund av familjens situation 1 6vrigt. Barn ska ocksa erbjudas
forskola om de behover sirskilt stod 1 sin utveckling i form av forskola pa grund av
tysiska, psykiska eller andra skail.

Erbjudande om f6érskola enligt kapitel 8 skollag (2010:800)

Lag- Erbjudande om plats Fortydligande
rum
§3 Barn som ir bosatta i Sverige och som

inte har borjat 1 ndgon utbildning f6r
fullgbrande av skolplikten ska erbjudas
torskola enligt vad som anges 1 4-7 §§.
Forskola behéver dock inte erbjudas
under kvillar, natter, veckoslut eller i
samband med stérre helger.

§ 4 Allmin forskola Den allménna forskolan dr frivillig och
Barn ska fran och med hostterminen det avgiftstri. Timmarna férdelas under veckan
ar barnet fyller tre ar erbjudas foérskola utifran férskolans mojligheter. Barnet ska
under minst 525 timmar om dret, om inte | erbjudas undervisning och gemenskap med
annat f6ljer av 5-7 §§. andra barn. Allmian forskola giller inte vid

skolornas sommar- och jullov och
férskolornas stingningsdagar.
Skolforvaltningen gor en planering f6r
timmarnas forldggning under aret.
Milsittningen dr en allmén forskola 3 timmar

per dag.
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§12a

Hemkommunen ska genom uppsdkande
verksamhet ta kontakt med
virdnadshavare till barn som ska erbjudas
forskola enligt 4 § och som inte har en
plats i férskola och informera om
forskolans syfte och barnets ritt till
toérskola.

§14a
Ett barn som ska erbjudas férskola enligt
4 § ska av hemkommunen erbjudas en
plats vid en forskoleenhet dven utan att
ndgot 6nskemal om forskola har anmalts
av barnets vardnadshavare om

1. barnet ar fott utomlands och vistas 1
Sverige sedan hogst fem ir, eller

2. barnets vardnadshavare som ar
bosatta i Sverige 4r fédda utomlands och
vistas 1 Sverige sedan hogst fem ar.

§14 b

Kommunen behéver inte erbjuda en plats
enligt 14.a om barnet inte ir folkbokfort 1
Sverige

Kommunen ska strdva efter att erbjuda dven
andra barn som ska erbjudas férskola enligt 4 §
och som har behov av forskola f6r en bittre
sprakutveckling 1 svenska en plats vid en
forskoleenhet utan att ndgot 6nskemal om
torskola har anmalts av barnets
virdnadshavare.

Rektor fattar beslut pa delegation.

§5

Barn ska frin och med ett irs alder
erbjudas forskola i den omfattning det
beh6vs med hinsyn till férdldrarnas
forvirvsarbete eller studier eller om barnet
har ett eget behov péd grund av familjens
situation i Gvrigt.

Virdnadshavare anséker i e-tjinst om en plats
eller utékning av tid utifran barnets egna
behov pa grund av familjens situation i 6vrigt.

Rektor fattar beslut om utékad tid pa
delegation.

§6

Barn, vars forildrar dr arbetslosa eller
torildralediga enligt fordldraledighetslagen
(1995:584) for vard av annat barn, ska fran
och med ett érs dlder erbjudas forskola
under minst tre timmar per dag eller 15
timmar i veckan.

Arbetssokande har ritt till mer tid vid behov
da barnet har en ordinarie placering.
Timmarna fordelas under veckan utifrin
torskolans moijligheter.

Allmin férskola f6rldggs till perioden enligt
skolférvaltningens planering,

§7

Barn ska 4dven i andra fall 4n som avses i 5
och 6 §§ erbjudas férskola, om de av
fysiska, psykiska eller andra skil behéver
sarskilt stdd 1 sin utveckling i form av
forskola.

En vistelse upp till 15 timmar dr avgiftsfri
enligt skollag 8 kap. 16 § tredje stycket.

Rektor fattar beslut pa delegation.

§13

Mottagande i en annan kommun

13 § Ett barn har ritt att bli mottaget i
férskola med offentlig huvudman i en
annan kommun 4n hemkommunen, om
barnet med hinsyn till sina personliga
forhallanden har sirskilda skal att fa ga 1
den kommunens forskola. Innan
kommunen fattar beslut om att ta emot ett
sadant barn ska den inhdmta yttrande frin
barnets hemkommun.

Forskola erbjuds vanligtvis inte till barn som
samtidigt har en plats i férskola i den kommun
dir det dr folkbokfort. Individuell bedémning
ska goras.

Mottagande kommun och barnets
hemkommun ska komma 6verens om vilken
part som tar in barnomsorgsavgiften.




Datum Sida

KRISTINEHAMNS KOMMUN 2024-09-24

Efter 6nskemdl av barnets vardnadshavare | Inferkommunal ersitining

tir en kommun dven i annat fall i sin 17§ En kommun som i sin frskola har ett
forskola ta emot ett barn frin en annan barn fran en annan kommun ska ersattas for
kommun. sina kostnader f6r barnets utbildning av

barnets hemkommun, om mottagandet
grundar sig pa 13 § forsta stycket.

Aven i de fall som avses i 13 § andra stycket
ska hemkommunen betala ersittning till den
mottagande kommunen. Om kommunerna
inte kommer 6verens ska ersittningen
bestimmas med hinsyn till kommunens
atagande och barnets behov efter samma
grunder som hemkommunen tillimpar vid
fordelning av resurser till sin egen férskola.

Har ett barn ett omfattande behov av sirskilt
stdd, behover hemkommunen inte limna
bidrag f6r det sdrskilda stédet, om betydande
organisatoriska eller ekonomiska svirigheter

uppstdr f6r kommunen.

Garantitid

Enligt skollag 8 kap 14 § ska kommunen erbjuda barnet f6rskola inom fyra manader
nir vardnadshavare har anmilt 6nskemal om forskola med offentlig huvudman. Vid
ansoOkan till fristiende verksamhet finns inte motsvarande garanti eller skyldighet.

1.2. Ansokan och ko

Ansokan

Ansékan om plats gors via e-tjanst pa kommunens hemsida www.kristinehamn.se.
Ans6kan bor gbras senast fyra manader fére 6nskat placeringsdatum. Om
vardnadshavarna vill géra en dndring av 6nskat placeringsdatum ska en ny ansokan
goras, vilket innebir ett nytt anmalningsdatum. Detta kan paverka turordningen i kon.

Virdnadshavare vars barn bor vixelvis anséker om plats var for sig. Varje
vardnadshavare férfogar 6ver och har ansvar f6r sin del av platsen (till exempel
schema och avgift).

Fordelning av platser

Kristinehamns kommun tillimpar k6. Kon dr gemensam f6r de kommunala
forskolorna och vissa av de fristiende forskolorna. Ovriga fristiende forskolor har en
egen ko. Vardnadshavarna kan std 1 ko6 till bade kommunala och fristaiende alternativ.

Garantidatum avgor vilka barn som tilldelas plats. Om flera séker till samma datum ar
det en kombination av ansékningsdatum och garantitid som avgér. Vid férdelning av
lediga platser ska hinsyn tas till barngruppens sammansittning, vardnadshavares
6nskemal och nirhetsprincipen. Placering sker enligt:

1. Barn i behov av sirskilt stod enligt skollag 8 kap. 7 §
2. Barn med eget behov av plats enligt skollag 8 kap. 5 §
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Om flera barn 6nskar att bli placerade under samma manad och har garanti
inom samma manad giller foljande regler f6r férdelning av platser:

3. Barn som har syskon placerad i 6nskad forskola ges foretrade
(syskonfortur). Det barn som har tidigast 6nskat placeringsdatum blir
erbjuden plats forst.

Om tva barn har 6nskat samma datum for placering erbjuds det barn som har
aldst kodatum (anmilningsdatum) férst. Om tvd barn har samma kédatum
(anmailningsdatum) blir det aldsta barnet erbjuden plats forst.

Vid platsbrist kan syskon komma att erbjudas plats pa olika férskolor.
Mojlighet finns da att ansoka om Gverflyttning till 6nskad férskola,
overflyttning erbjuds vanligtvis till augusti.

Allman forskola for sprakutveckling skollag 8 kap 14 a § paverkas inte av 6vrig
placering da ett barn som ska erbjudas forskola vid en forskoleenhet dven utan att
nagot 6nskemal om forskola har anmalts av barnets vardnadshavare.

Erbjudande av plats

® Nir en plats ar ledig skickas placeringserbjudande ut i e-tjansten.

® Virdnadshavare anvinder kommunens e-tjanst for att besvara erbjudandet.

® [orsta gangen viardnadshavare avbojer erbjuden plats forlorar barnet
garantitiden men star kvar i kén. Handldggaren skickar ut information. Andra
gangen vardnadshavare avbojer erbjuden plats, avslutas erbjudandet och
barnet tas ur kon. Handliggaren skickar ut information

e Handldggaren skickar ut information om att erbjudandet avslutas.

Om vardnadshavare accepterar erbjuden plats tas barnet ur koén.

® Nir ett erbjudande har accepterats skickas ett placeringsbeslut till
vardnadshavaren. Barnets introduktion pa forskolan ska borja pa
placeringsdatumet.

® Barnet ska ha fyllt 1 ar innan inskolning kan pabérjas. Undantag giller f6r

barn i behov av sirskilt stod.

Om vardnadshavarna har en skuld till kommunen avseende obetalda avgifter f6r
torskola eller fritidshem ges endast plats i avgiftsfri allmin férskola 15 timmar tills
skulden ar betald.

Overflyttning

Ansékan om Gverflyttning mellan kommunala forskolor sker 1 kommunens e-tjdnst.
Overflyttning mellan férskolor inom kommunen ska ske vid hdstterminens

bérjan. Detta giller dven barn med plats pa fristiende forskolor som anséker om
kommunal plats. Om 6nskemalet om 6verflyttning kvarstar efter ett ar maste
ansOkan férnyas av vardnadshavaren. Ingen information skickas till vardnadshavaren
nir ansdkan avslutas.

1.3. Ndr barnet har en placering
Fran och med vecka 31 det aret barnet botjar i forskoleklass alternativt skola erbjuds
plats i fritidshem. Barn som inte har nyttjat sin plats pa tvd manader sdgs upp av
kommunen och placeringen avslutas.



Datum Sida

KRISTINEHAMNS KOMMUN 2024-09-24

Introduktion

Barnets introduktion ska borja pa placeringsdatum. Introduktionstiden ar den tid
barnet behover for att bli trygg i sin nya milj6. Antalet dagar och tid varierar och
avgors 1 varje enskilt fall av virdnadshavare och personal. Introduktion sker frimst
vecka 32-50 samt vecka 2—20.

Oppettider

Allminna 6ppettider Helgfri mandag-fredag 06.00-18.00
Oppettider kan dock variera mellan 06.00 och 18.00 da férskolans
Oppettider styrs av barns vistelsetider.

Stingda dagar Heldagar (r6da dagar i kalendern) samt midsommarafton,
julafton och nyirsafton

Fortbildningsdagar/planeringsdagar (PKU-dagar) — 5 per ar
Alternativ verksamhet erbjuds vid behov

Barnets tid i forskola
Det it den vardnadshavare som botjar sitt arbete/sina studier senast som ska limna
barnet och den vardnadshavare som slutar tidigast som ska hamta barnet.

V'id heltidsarbete

Barnets tid i verksamheten bestims av virdnadshavares arbetstid, restid samt sovtid
vid nattarbete, vilket kan vara upp till atta timmar efter avslutat skift. Om
vardnadshavare har en arbetssituation som kriaver annan vistelsetid kontaktas rektor
tor samrad och planering. Vistelsetiden pa forskolan omfattar endast
virdnadshavarens sovtid.

Vid oregelbunden arbetstid

Barn vars vardnadshavare har oregelbunden arbetstid med ledighet minst en hel
kalendervecka (mandag - s6ndag) eller ar tillginglig for arbete med kort
framférhéllning, har rétt till férskolan 15 timmar som grundschema for att sikerstilla
regelbunden nirvaro. Tiden f6rliggs utifran férskolans méjligheter.

V'id studier

Barnets tid i verksamheten bestims av virdnadshavarnas studietid och restid. Det ar
studiernas omfattning som ligger till grund f6r barnets nirvarotid. Heltidsstudier
jamstills med heltidsarbete. Vardnadshavaren som studerar ska limna in ett
studieintyg i e-tjansten.

V'id allméin forskola

Allmin forskola erbjuds fran och med 1 september det ar barnet fyller tre dr till och
med varterminen det ar barnet borjar 1 forskoleklass eller grundskola undantaget
sommarlov och jullov. Skolforvaltningen gor en planering f6r timmarnas forlagening
under dret. Malsittningen dr en allmén forskola 3 timmar per dag. Allmin forskola
omfattar 525 timmar per dr. Om barnet redan har plats i f6rskola med minst 525
timmar per ar ingar allmin férskola i den tiden. Avgiften reduceras under terminen.
Under sommar- och jullov ska vardnadshavarna betala ordinarie avgift.

Anmilan om avgiftsfri placering f6r barn Gver tre dr vars vardnadshavare dr
torildralediga gors pa hemsidan med e-tjansten Anmilan om aktuell sysselsittning.

V'id sjukskrivning/ sjukersattning/ tillfillig forildrapenning for vird av annat sjukt bam
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Den ordinarie tidsomfattningen giller men kan utdkas efter ansokan enligt skollag 8.5.
Planering av nirvarotid och schema sker i samrad mellan rektor och vardnadshavare.
Vid graviditetspenning/ forildraledighet/ tillfillig forildrapenning vid barns fodelse

Nir vardnadshavare far graviditetspenning eller ér forildraledig enligt
forildraledighetslagen med forildrapenning for annat barn, har barn ritt till f6rskola
15 timmar per vecka. Rektor beslutar om vilka tider och dagar barnet far vara pa
forskolan. Anmilan om avgiftsfri placering for barn Gver tre ar 1 samband med
forildraledighet for yngre syskon gors pa hemsidan med e-tjansten Anmilan om
aktuell sysselsittning. Da inskolning for det yngre syskonet startar kan avgiftsfri
placering eller lovplats inte anvindas.

V'id arbetsloshet

Nir vardnadshavare dr arbetslos, aktivt arbetss6kande och inskriven vid
Arbetstérmedlingen har barnet ritt till plats 15 timmar per vecka mot avgift. Rektor
beslutar om vilka tider och dagar barnet far vara pa férskolan. Om virdnadshavare
arbetar deltid och ar inskriven vid arbetsférmedlingen samt aktivt soker arbete far
barnet vara i forskola ett antal timmar per vecka utéver vardnadshavarens arbetstid.
Syftet dr att mojliggora t6r vardnadshavaren att séka arbete. Vardnadshavare som
omfattas av arbetsmarknadsatgirder genom Arbetsférmedlingen riknas inte som
arbetslos utan har ritt till plats i den omfattning som behévs. Anmailan om avgiftsfri
placering f6r barn 6ver tre ar gors pa hemsidan med e-tjansten Anmélan om aktuell

sysselsittning.

Om vardnadshavaren far arbete ndgon eller nagra dagar i veckan och denna tid
Overstiger 15 timmar tas resterande 715 timmars-tider” bort under aktuell vecka.

V'id barnets eget behov av forskola eller pedagogisk omsorg
For barn placerade enligt skollag 8 kap. 5 § beslutas nidrvarotidens omfattning och
torligening av rektor.

Vid barn behov av sdrskilt stod i forskola eller pedagogisk omsorg
For barn placerade enligt 8 kap. 7 § skollagen beslutas nirvarotidens omfattning och
torlagening av rektor.

V'id semester eller annan ledighet

Under vardnadshavarens huvudsemester och vid lingre ledighet ska dven barnet vara
ledigt fran forskola. Vid gemensam véirdnad eller vixelvis boende dr regeln att barnets
nirvaro foljer den vardnadshavare som barnet for tillfalle bor hos.

Schema
Virdnadshavare ska via e-tjdnst pa kristinehamn.se eller i appen Edlevo anmila
barnets narvarotid.
e Andring av tid registreras i appen Edlevo tre dagar innan berérd dag samt
meddelas personal i aktuell verksamhet senast en dag innan behov uppstar.
e Tillfallig Andring av tid, godkdnns av personal i berérd verksambhet.

Om vardnadshavare pa grund av dndrade arbets- eller studietider behéver dndra
barnets nirvarotid ska ett nytt schema registreras. Dagar som schema inte har

anmilts tolkas som lediga dagar.

Semester och annan ledighet ska registreras i Edlevo.
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Sommarschema

Under en period under sommaren slis forskolor samman, vilket innebir att ett antal
forskolor dr stingda. Vardnadshavare anmiler behov av omsorg samt sommarschema
1 Edlevo. Vardnadshavare med visstidsanstillning ska redovisa arbetsgivarintyg.

Ldmmning och hamitning

Det dr vardnadshavaren som ansvarar f6r barnets limning och himtning till och fran
verksamheten. Om ndgon annan in virdnadshavaren ska limna/himta barnet ska
detta meddelas enligt sarskild rutin, vilket innebdr att vairdnadshavaren meddelar
verksamheten vem som hamtar barnet. Om barnet bor vixelvis hos sina
vardnadshavare dr det den vardnadshavare som har placeringen som avgor vem som
ska limna och himta barnet.

Specialkost
Virdnadshavare anséker om specialkost 1 e-tjanst. Rektor fattar beslut 1 enlighet med
Riktlinjer for specialkost i forskola och skola for V drmilands lin



KRISTINEHAMNS KOMMUN

2

Datum

2024-09-24

FRITIDSHEM

2.1 Raitt till fritidshem

Sida

Fritidshemmet ska stimulera elevernas utveckling, férdjupa deras kunskaper och
erfarenheter och ge en meningsfull fritid och social gemenskap. Utbildningen ska ta
hinsyn till elevernas behov, intressen och erfarenheter och ska dven anpassas efter
deras olika forutsittningar. Eleverna ska fa mojlighet att trina pa demokrati,
inflytande och ansvar i praktiken. Lek, rorelse och skapande aktiviteter ir viktigt.

Verksamheten styrs utifran skollagen och liroplanen.

Erbjudande om fritidshem enligt kapitel 14 skollag (2010:800)

Lag- Erbjudande om plats Fortydligande
rum
Kap 14 | Varje kommun ska erbjuda utbildning i Fritidshem erbjuds till och med
§3 fritidshem f6r elever i kommunens varterminens slut det ar eleven fyller 13 ar.
férskoleklass, grundskola och anpassad
grundskola. Korttidstillsyn - Vardnadshavare kan ansoka
om korttidstillsyn fran och med
Hemkommunen ska erbjuda utbildning i varterminens slut det dr eleven fyller 13 ar.
fritidshem f6r elever som gar i en Ansokan sker till LSS.
fristiende skola i de fall huvudmannen inte
erbjuder sidan utbildning. Fritidshemsplatsen ska sigas upp i e-tjinst
Kap 14 | En elev i ndgon av de skolformer som Rektor fattar beslut pa delegation.
§5 anges 13 § ska erbjudas utbildning i
fritidshemmet i den omfattning som
beh6vs med hinsyn till férdldrarnas
forvirvsarbete eller studier eller om eleven
har ett eget behov pd grund av familjens
situation i Gvrigt.
Kap 14 [ Elever ska dven i andra fall 4n som avses i | Enligt avgiftsbestimmelsen i 14 kap. 12 §
§6 5 § erbjudas utbildning i fritidshem, om de | giller att en kommun far ta ut avgift for
av fysiska, psykiska eller andra skil utbildning i fritidshem som den anordnar.
behover sdrskilt stdd 1 sin utveckling i Avgifterna ska vara skiliga. Det finns i lag
form av sidan utbildning. inget undantag frin avgiftsreglerna for
ndgon grupp i fritidshemmet. I
Kristinehamn kan ett barn som tidigare inte
har en plats 1 fritidshemmet erbjudas plats
enligt 14.6 utan avgift under en begrinsad
period. Vardnadshavarna méste alltid
ansGka om platsen.
2.2. Ansokan

Virdnadshavare soker plats pa fritidshemmet pa Kristinehamn.se via e-tjansten
Fritidshemsplats — ansikan och uppsdgning. For att fa en placering till 6nskat datum bor
ansOkan limnas in i god tid. Véirdnadshavare vars barn bor vixelvis anséker om en
plats var for sig. Varje vardnadshavare forfogar 6ver och har ansvar f6r sin del av
platsen (till exempel schema och avgift). Om vardnadshavarna bor i olika kommuner
erbjuds plats endast i den kommun dér barnet ar skolplacerad.
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Platsen kan inte borja anvindas forrin erbjudandet om plats har accepterats.

Infor planering av fritidshemmet under sommaren kan kommunen begira in intyg
fran arbetsgivaren.

Lovfritids

Om vardnadshavare enbart har behov av fritidshemsplats under skolans lov och
studiedagar kan man ansoka om lovfritids for barnet. Ansokan ska vara kommunen
tillhanda senast 30 dagar innan behov av plats. For plats under sommarlovet ska
ansOkan vara limnad senast 30 april. Avgiften debiteras per dag enligt faststilld taxa.
Ansokan sker pa kristinehamn.se via e-tjanst. Det gir inte att vaxla mellan
fritidshemsplats och lovfritids. Vardnadshavare med barn som bor vixelvis maste
ansOka om lovfritids var for sig.

2.3 Nair eleven har en placering
Frin och med vecka 31 det aret barnet borjar i forskoleklass alternativt skola erbjuds
plats i fritidshem.

Barn som inte har nyttjat sin plats pa tva manader sigs upp av kommunen och
placeringen avslutas.

Oppettider

Fritidshem erbjuds efter behov helgfri mandag-fredag 06:00-18:00.
Midsommarafton, julafton och nyarsafton har fritidshem och pedagogisk omsorg
stangt.

Varje ldsar har verksamheten stingt max fyra dagar for tid f6r gemensam
kompetensutveckling. Alternativ verksamhet erbjuds da eleven.

Tid i fritidshem

V'id arbete

Elevens tid i verksamheten bestims av vardnadshavarnas arbetstid, restid, samt sovtid
vid nattarbete.

V'id studier

Elevens tid i vetksamheten bestims av vardnadshavarnas studietid samt restid. Det 4r
studiernas omfattning som ligger till grund for elevens nirvarotid. Heltidsstudier
jamstalls med heltidsarbete. Vardnadshavaren som studerar ska limna in ett
studieintyg i e-tjansten.

Vid sjukeskrivning/ sjukersattning/ tillfallig forildrapenning for vird av annat sjukt bam
Det ordinarie schemat giller.

Arbetssikande

Barn vars vardnadshavare ir arbetssékande eller foraldraledig erbjuds inte plats i
fritidshem. Barn som har en fritidshemsplats far behélla platsen max 15 timmar per
vecka om vardnadshavaren blir arbetss6kande eller forildraledig. Verksamheten avgor
hur manga timmar per vecka och nir tiden f6rldggs. Tiden utokas dd arbete eller
studier paborjas.
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Arbetsmarknadsatgirder
Virdnadshavare som omfattas av arbetsmarknadsatgirder genom arbetsférmedlingen
riknas inte som arbetslos utan har ritt till plats i den omfattning som behévs.

Vid elevens eget behov
For elever placerade enligt skollagen 14 kap. 5 och 6 § beslutas nirvarotidens
omfattning och foérliggning av rektor enligt delegationsordningen.

Vid semester eller annan ledighet

Under vardnadshavarens huvudsemester och vid lingre ledighet ska dven barnet vara
ledigt fran fritidshemmet. Vid gemensam vardnad eller vixelvis boende ir regeln att
barnets narvaro féljer den vardnadshavare som barnet for tillfille bor hos.

Schema
Virdnadshavare ska via e-tjanst pa kristinehamn.se eller i appen Edlevo anmiila
elevens nirvarotid.
° Andring av tid registreras i appen Edlevo tre dagar innan aktuell dag samt
meddelas personal i aktuell verksamhet senast en dag innan behov uppstar.
e Tillfallig andring av tid, godkdnns av personal i berérd verksambhet.

Om vardnadshavare pa grund av dndrade arbets- eller studietider behéver dndra
elevens nirvarotid ska ett nytt schema registreras. Dagar som schema inte har
anmalts tolkas som lediga dagar.

Semester och annan ledighet ska registreras i Edlevo.

Sommarschema

Under en period under sommaren slas fritidshem samman, vilket innebar att ett antal
fritidshem ar stingda. Behov av omsorg och sommarschema anmiils i Edlevo.
Virdnadshavare med visstidsanstéllning ska redovisa arbetsgivarintyg.

Lémming och hamtning

Det dr vardnadshavaren som ansvarar for elevens limning och himtning till och fran
verksamheten. Om ndgon annan in virdnadshavaren ska limna/himta eleven ska
detta meddelas enligt sarskild rutin, vilket innebar att vardnadshavaren meddelar
verksamheten vem som hamtar eleven eller om det finns en annan dverenskommelse.
Om eleven bor vixelvis hos sina virdnadshavare idr det den virdnadshavare som har
placeringen som avgor vem som ska limna och himta eleven.

Specialkost
Virdnadshavare anséker om specialkost 1 e-tjanst. Rektor fattar beslut 1 enlighet med
Riktlinjer for specialkost i forskola och skola for V' drmlands lin
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3 OMSORG PA OBEKVAM ARBETSTID

Enligt bestimmelser i skollagen ska kommuner striva efter att erbjuda omsorg under
tid da forskola eller fritidshem inte erbjuda f6r barn varsviardnadshavare har behov av
det och inte sjilva kan ordna omsorg. Med striva efter menas att en kommun skall ha
ambitionen att tillhandahalla omsorg pa kvillar, helger och nitter, men det finns inget
krav pa kommuner att erbjuda barnomsorg under dessa tider.

Bestimmelsen i skollagen innebir inte nagon rittighet for féraldrar att fi omsorg pa
obekvam arbetstid. Vardnadshavarna har eget ansvar for att hitta 16sningar pa
omsorgsbehov for sina barn och forildrarnas mojligheter att sjdlva ordna omsorg for
sina barn bor inga 1 kommunens provning. Omsorg under obekvim arbetstid dr, till
skillnad fran forskolan, ingen skolform och har inte heller de krav som stills pa en
sadan verksamhet. Det dr upp till kommunen att besluta om i vilka former
verksamheten ska bedrivas. Kommunen beslutar dven om nir kvillsomsorgen tar vid
efter dagtid.

3.1. Ritt till omsorg pa obekviam arbetstid

Verksamheten Humlan dr 6ppen f6r barn fran ett ar och fram till och med
varterminen da barnet fyller 13 ar.

Barnet kan ha en placering vid forskola eller fritidshem pa dagtid. Skjuts till eller fran
Humlan erbjuds inte.

Oppeftz'der for verksambeten
Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds under tid da 6vrig foérskole- och
fritidsverksamhet inte haller 6ppet.

Vardagar 16:00-07:30
Varannan helg 00:00-24:00
Pa midsommarafton, julafton och nyarsafton ar verksamheten stingd.

Villkor for att erbjudas omsorg pa obekvim arbetstid
Det kravs att arbetet dr vardnadshavarens ordinarie arbete. Extraarbete pa grund av
studier, eller av andra skal ger inte ritt till omsorg. Ritt till omsorg foreligger inte
heller vid forildraledighet, arbetsloshet, sjukdom, sjukskrivning, semester eller annan
ledighet.
e Tillsynsbehovet ska av kontinuitetsskil uppga till minst 4 tillfillen per manad,
undantag gors for lingre sammanhingande semester.
® Behov av omsorg ska inte kunna tillgodoses pa annat sitt.
® Den som vardnadshavaren sammanbor med ska ocksé arbeta pa obekvima
arbetstider.
® Med sammanboende jamstills forildrar/virdnadshavare som sammanbor i
dktenskap eller dktenskapsliknande férhallanden med nagon som inte ér
forilder till barnet.
® Vid gemensam vardnad dr utgingspunkten ett gemensamt ansvar for barnet. 1
de fall vardnadshavare inte har gemensam véirdnad och/eller bor pé skilda hall
behover den s6kande underséka méjligheten att fa hjilp av den andra
vardnadshavaren eller annan slikting.
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3.2. Ansokan och ko
Ansokan sker vid behov och plats erbjuds vid méjlighet. Handldggningstiden kan
variera, men vanligtvis giller minst en manad. Fullstindig ansokan krivs fOr att
handlaggning kan ske. Stickprovskontroller gors genom att verksamhetsansvarig
kontaktar arbetsgivaren for att stimma av verklig arbetstid mot uppgivet
omsorgsbehov. Vardnadshavare som anséker om omsorg pa obekvdim arbetstid ska 1
samband med erbjudande av placering limna in:

For plats pa verksamheten Humlan krivs ett intyg fran arbetsgivaren dar det framgar
® typ av anstillning
e anstillningsperiod
® obekvima arbetstider som arbetet innebar
® Lkontaktuppgifter samt befattning pa den som utfirdat intyget

Ansékan om omsorg pa obekvim arbetstid gors digitalt pd kommunens hemsida dir
dven arbetsgivarintyg laddas upp. For att behalla platsen krivs en uppdatering av
arbetsgivarintyg fran arbetsgivaren varje termin. Intyget ska vara inskickat senast den
sista september och den sista februari.

Andrat behov utifran ansokan
Barnplacering baseras pa ansokt behov. Andras vardnadshavarens arbetsforhallande
och behovet f6r omsorg pa obekvim arbetstid krivs en ny ansékan.

Erbjudande om plats
Om vardnadshavare har obetalda barnomsorgsavgifter (skuld) ges inget erbjudande
om plats forrin skulden dr betald.
® Nir en plats ar ledig skickas placeringserbjudande ut i kommunen e-tjinst.
Besvaras inte erbjudandet inom angiven tid erbjuds platsen till annan sékande
och barnet tas ur kon.
® Nir ett erbjudande har accepterats skickas ett placeringsbeslut och barnet tas
ur kon
® Om vardnadshavare avbgjer ett erbjudande om plats tas barnet ur kon.

3.3. Nidr barnet har en placering
Introduktion
Barnets introduktion ska bérja pa placeringsdatum. Inskolningstid 4r den tid barnet
behover for att bli trygg i sin nya miljé. Antalet dagar och tid varierar och avgors i
varje enskilt fall av vardnadshavare och personal.

Schema

Barnets tid i verksamheten bestims av virdnadshavarnas arbetstid, restid samt sovtid
vid nattarbete. Barnets schema ska registreras i Edlevo. Schemaindring eller behov av
omsorg utanfér inlimnat schema ska meddelas avdelningen senast tre dagar i forvig.
Om bokning av tid sker med kortare varsel kommer verksamheten att avgéra om
planeringen tilliter 6nskad dndring/bokning. Detta innebir alltsa att personalen kan
sdga nej till omsorg om schemaindringen sker mindre 4n tre dagar innan behov finns.
Vid eventuellt behov av omsorg annan tid utanfor inlimnat schema kontaktas
personal pa Humlan pa telefon for att fa besked om det dr mojligt eller inte. De
tillfallen néir vardnadshavare har arbetstid pa kvillen och inte hinner att himta senast
22.30 far barnet sova kvar. Vid akut situation om férlingning som innebir
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6vernattning meddelas detta senast 19.30 f6r att personalen ska hinna férbereda
barnet.

Ldmmning och hamitning

Det dr vardnadshavaren som ansvarar f6r barnets limning och himtning till och fran
verksamheten. Om ndgon annan in virdnadshavaren ska limna/himta barnet ska
detta meddelas enligt sarskild rutin, vilket innebar att vardnadshavaren meddelar
verksamheten vem som hiamtar barnet. Om barnet bor vixelvis hos sina
vardnadshavare dr det den vardnadshavare som har placeringen som avgor vem som
ska limna och himta barnet.

Specialkost
Virdnadshavare anséker om specialkost 1 e-tjanst. Rektor fattar beslut 1 enlighet med
Riktlinjer for specialkost i forskola och skola for V armlands lin.
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4 KORTTIDSTILLSYN

Korttidstillsyn enligt 9 § LSS (Lagen om stéd och service till vissa funktionshindrade)
erbjuds elever fran och med varterminens slut det ar eleven fyller 13 ar. Ansékan om
korttidstillsyn gors till Forvaltningen for stod, vard och omsorg (SVO)
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5 OVERGRIPANDE OM AVGIFT OCH
AVGIFTSKONTROLL

5.1.Registrera inkomst
Virdnadshavarna ska vid ans6kan och vid inkomstférindring omgaende anvinda
appen Edlevo eller e-tjinsten pa kommunens hemsida for registrering av hushallets
inkomst for att ratt avgift ska debiteras.

Tidsbegrinsad avgiftsreducering vid férildraledighet

For vardnadshavare till barn 6ver tre ar finns en mojlighet att anséka om en avgiftsfri
placering enligt reglerna om allmin forskola. Ansokan gors via e-tjansten Anmalan
om aktuell sysselsittning pa kommunens hemsida.

5.2. Avgifter
Avgiften for forskola, fritidshem och omsorg pa obekvim arbetstid raknas utifran
hushallets sammanlagda inkomst. Skolverket justerar drligen inkomsttaket f6r
maxtaxan.

Grund fo6r avgift
Avgiften grundar sig pa hushallets sammanlagda beskattningsbara bruttoinkomst per
madnad, antalet barn och maxtaxa.

Hushillets aktuella inkomst ar grunden for avgiftsberdkningen. Med avgiftsgrundande
inkomst menas 16n fore skatt och andra skattepliktiga inkomster av tjanst samt
dverskott i niringsverksamhet enligt inkomstskattelagen. Aven inkomst intjinad i
utlandet ér avgiftsgrundande.

e Avgiftsgrundande inkomst dr hushallets samlade inkomst fore skatt enligt
foljande:
© Lo6n och andra ersittningar 1 anslutning till anstillningen.
Forildrapenning
Sjukpenning, sjukbidrag
Livrinta
Arbetsloshetsersittning
Aktivitetsstod
Pensionsférmaner (giller inte barnpensioner)
o Virdbidrag for barn till den del det utgor arvode
e Antalet barn i hushallet som ar placerade i kommunal och fristiende
verksamhet i Kristinehamns kommun

O O O O O O

e TFaststilld maxtaxa
Endast en avgift tas ut dven om barnet ocksa har placering pa Humlan.

Definitioner

Delad plats Om barnet/barnen vixelvis bor hos sina virdnadshavare, ska
virdnadshavarna var och en for sig anséka om bamomsorg/ fritidshem
utifrdn varje familj/hushélls behov av omsorg. Barnet erbjuds en plats i
torskola eller fritidshem som vardnadshavarna delar pd. Virdnadshavare fir
varsin faktura. Om véirdnadshavarna bor i olika kommuner erbjuds plats
endast i barnets hemkommun (dir barnet 4r folkbokfort).
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Inkomst per
manad

Arsinkomsten delad med tolv

Hushall

Ensamstiende och sammanboende (sammanboende menas personer som
lever tillsammans och dr folkbokférda pa samma adress, oavsett om
barnet/barnen 4r gemensamma eller inte)

5.3. Maxtaxa

Mnadsavgiften for forskola och omsorg pa obekvim arbetstid for barn 15 ar beriknat pa

faststalld maxtaxa
Antal barn med placering Avgiftstak % av manadsinkomst
Barn 1 3%
Barn 2 2%
Barn 3 1%
Barn 4 0%

Mdnadsavgiften for fritidshem och omsorg pa obekvim arbetstid for barn 6—13 dr beriknat pa

faststalld maxtaxa
Antal barn med placering Avgiftstak % av manadsinkomst
Barn 1 2%
Barn 2 1%
Barn 3 1%
Barn 4 0%

5.4. Betalning

® Avgift ska betalas av vardnadshavare.

® Avgift betalas frain den beslutade placeringsdagen, oavsett om platsen anviands
eller inte.

® Avgift betalas f6r innevarande manad, 12 manader per ar. Om placering
paborjas pa annat datum dn den 1:e i manaden betalas kalenderdagavgift for

platsen.

® Manadsfakturan ar preliminir och justeras automatiskt en manad i efterskott
® Frigor om fakturor ska stillas till skolférvaltningen 1 nartid.

5.5. Avgiftsreducering

e Stingning av verksamhet - Avgiften kan reduceras om verksamheten maste
stingas och annan verksamhet inte kan erbjudas. Avbrottet maste uppga till
minst en hel dag. Reducering sker med kalenderdagavgiften for varje dag som
verksamheten har varit stingd.

® Barns sjukdom - Avgiften kan reduceras vid ett barns sjukdom. Barnet ska ha
haft en sammanhingande franvaro pd mer dn 21 kalenderdagar. Reducering
sker med kalenderdagavgiften for varje sjukdag frain och med dag 22. Hela
frainvaron ska styrkas med likarintyg.
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® Force majeure - Om verksamheten maste stingas pa grund av extraordinira
orsaker giller force majeure och har inte ritt till reducering av avgiften eller
skadestand fran kommunen.

5.6. Inkomstjamforelse

Virdnadshavare ansvarar for att korrekta uppgifter limnas om hushallets
avgiftsgrundande inkomst och andra uppgifter som paverkar avgiften.
Skolforvaltningen kan kontrollera inkomstuppgifter hos arbetsgivare och annan
myndighet. Uppgifter ska limnas vid férindring av inkomst- och
hushallstérhallanden samt nar skolférvaltningen begir det. Forindringar av inkomst
som avser kortare tid 4n en manad behover inte anmailas men 4r indd med som
underlag i avgiftskontrollen.

Om vardnadshavare inte har limnat inkomstuppgift debiteras avgift efter hogsta
inkomst fram tills dess att inkomstuppgifterna limnats.

5.7. Avgiftskontroll

Skolforvaltningen gor arliga inkomstkontroller hos Skatteverket. Inkomstkontrollen
genomfors med cirka tva ars efterslipning da kommunen behéver fa korrekta
taxeringsuppgifter fran Skatteverket. Avgiftsjustering gors for aret som kontrolleras
och kan vid felaktiga inkomstuppgifter innebiéra aterbetalning eller efterkrav av avgift.

Avgiften som betalats under kontrollaret kontrolleras mot den inkomst som
fakturamottagare registrerat hos kommunen och Skatteverkets uppgifter om inkomst
samma period. Om registrerad inkomst inte stimmer med den uppgift som
Skatteverket redovisar har avgiften varit for hog eller £or lag. Avgiften riknas om:

e Belopp som ska betalas till vairdnadshavare efter inkomstkontrollen och som
ar mindre 4n 600 kronor dterbetalas inte.

e Belopp som vardnadshavare ska betala kommunen efter inkomstkontrollen
och som 4r mindre 4n 600 kronor faktureras inte
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6 KONTROLL AV RATT TILL FORSKOLA

Kristinehamns kommun férbehaller sig ritten att kontrollera ritt till f6rskola genom
att begira in arbetsgivarintyg, studieintyg eller motsvarande.



Datum Sida

KRISTINEHAMNS KOMMUN 2024-09-24

7 VILANDE PLATS FORSKOLA OCH OMSORG PA
OBEKVAM ARBETSTID

Vilande plats innebar att barnet dr franvarande fran verksamheten men behiller sin
plats. Det ska finnas sdrskilda skl for att ansokan ska beviljas. Vilande plats kan
beviljas 1 hégst tva manader i taget och kan inte utnyttjas i samband med annan
ledighet som till exempel semester och forildraledighet. Om ansokan beviljas ska
schemaindring goras och avgift ska betalas under hela frainvarotiden enligt gillande
taxa.
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8 UPPSAGNI.NG AV PLATS | FORSKOLA, OMSORG
PA OBEKVAM ARBETSTID OCH FRITIDSHEM

Virdnadshavare siger upp platsen via e-tjanst pa kommunens hemsida.

Uppsidgningstid

Uppsigningstiden for en plats i forskola, omsorg pa obekvam arbetstid och
fritidshem 4r en manad for vardnadshavare och kommunen. Om platsen delas av
vardnadshavarna ska de gora uppsigning av platsen var for sig. Det ar
vardnadshavarna som ansvarar for att uppsigningsmeddelande kommer till
kommunen via e-tjanst. Kommunen kan siga upp en plats om platsen inte nyttjas pa
tva manader. Kommunen har en manads uppsagningstid.

Ovetgéng till annan verksamhet

Nir barnet borjar 1 forskoleklass alternativt skola erbjuds fritidshemsplats.
Virdnadshavare anséker om fritidshemsplats via kommunens e-tjanst. Placering pa
fritidshem kan tidigast erbjudas from mandag vecka 31.

Virdnadshavare siger upp plats via e-tjansten pa kommunens hemsida.

Uppsigningstid

Avgift betalas under uppsigningstiden. Detta giller dven om platsen inte har anvints.
Nir placering upphor under kalendermanad betalas kalenderdagavgift per dag under
uppsagningstiden. Vid uppsigning av plats inom samma verksamhet avseende
perioden juni, juli och augusti far ny placering inte pabdrjas inom Kristinehamns
kommuns foérskolor, omsorg pa obekvim arbetstid och fritidshem fére 1 augusti
samma ar. Vid delad plats ansvarar vardnadshavarna for sin del av platsen. Nir en
eller bada vardnadshavarna inte har behov av plats ansvarar varje vardnadshavare for
att sdga upp sin del av platsen. ar behov av plats ansvarar varje virdnadshavare for att
sdga upp sin del av platsen.
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9 AVSTANGNING AV PLATS | FORSKOLA,
OMSORG PA OBEKVAM ARBETSTID OCH
FRITIDSHEM

Avstingning fran plats kan ske

® om avgiften inte betalas

om platsen erhallits pa grund av felaktiga uppgifter

om ritten till plats har upphort

)
)
® om platsen inte utnyttjas utan giltigt skal pa tva manader
°

omsorg pa obekvim arbetstid - om platsen inte anvinds vid minst fyra

tillfillen per manad eller om franvaro inte har anmilts

Avstingning fran plats vid obetald avgift
Skolnimnden foljer Kommunstyrelsens policy f6r krav vid utebliven betalning av
fakturor. Ansvaret for uppsigning eller avstingning fran forskola eller fritidshem
ligger hos respektive naimnd. Betalas inte avgiften for forskola, omsorg pa obekvim
arbetstid eller fritidshem kan platsen stingas av. Har hushallet en skuld sedan tidigare
kan barnet inte heller fa ett erbjudande om plats i f6rskola, omsorg pa obekvim
arbetstid eller fritidshem i kommunen.

Sida

Vid obetalda fakturor

Obetald Paminnelse pa obetalda fakturor skickas ut inom intervallet 8—12 | Ekonomi-
faktura dagar efter forfallodag. enheten
Lista 6ver Redovisas en gang i manaden f6r skolchef Foérvaltnings-
obetalda sekreterare
fakturor

Listan matchas mot Edlevo Forvaltnings-

sekreterare

Information Fakturamottagaren fir information om obetald faktura ca 10-15 | Skol-

dagar efter fakturans forfallodag. forvaltningen
Amorterings- Om den enskilde tar kontakt med ekonomiavdelningen innan Ekonomi-
plan 1 hot om inkasso har skickats kan en amorteringsplan upprittas. enheten

Ingen avgift fér upprittande av amorteringsplan utgar.

Anstind med betalning kan limnas i 30 dagar.

Dréjsmalsrinta utgir fran forfallodagen och ska riknas fram och

ingi i totalbeloppet pa amorteringsplanen.

Upprittade amorteringsplaner ska tidsmassigt vara si korta som

m6jligt och normalt inte Gverstiga 6 méanader.

Amorteringsplaner upprittas inte fér personer som misskott

tidigare uppgjorda amorteringsplaner.
Inkassokrav Hot om inkasso, si kallat inkassokrav, skickas ut 21-25 dagar Ekonomi-

efter forfallodag. enheten
Amorterings- Amorteringsplan kan upprittas dven efter inkassokrav. I detta Inkassobolaget
plan 2 skede 1 kravkedjan debiteras gildendren kostnad for framtagande

av amorteringsplan enligt lag om ersittning f6r inkassokostnader
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Datum

2024-09-24

Sida

Utredning

Starta en utredning om placeringen dr avgiftsfri infor en
eventuell avstingning av plats 1 férskola. Avgiftsfria platser dr
undantagna och kan inte stdngas av.

Avgiftsfria platser i férskolan:

e  barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation
i 6vrigt (SL8:5)

e barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behéver
sarskilt stod 1 sin utveckling i form av férskola (SL 8:7)

e allmin forskola f6r barn i dldern tre till fem ar (f6r barn
over tre ar 6vergar platsen till allmin avgiftsfri f6rskola)

Motsvarande utredning gors f6r plats i fritidshemmet for att

understka om

e barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i
ovrigt (SL14:5)

e barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behéver
sdrskilt stod i sin utveckling i form av férskola (SL 14:06)

Rektor

Avstingning

Ar platsen obetald ska beslut om avstingning fattas om
utredning visar det.

Sker betalning av aktuell avgift under utredningstiden och innan
beslut har fattats kan dnda beslut om avstingning fattas i de fall
ytterligare avgift forfallit till betalning.

En bedémning ska ske av barnets behov av plats.

En orosanmalan gors.

Rektor

Beslut

1. Beslut om avstingning alternativt platsférandring sker enligt
delegationsordningen.

2. Beslutet skickas till virdnadshavarna.

3. Beslutet skickas till férvaltningssekreterare f6r diarieféring
samt till barnomsorgshandliggare.

Rektor
Rektor
Rektor

Verkstillande
av beslut

Tiden mellan det att beslutet om avstingning eller
platsférindring har gitt ut och datumet f6r avstingning,
kontrolleras regelbundet kommunens kundreskontra om
betalning har skett eller om avbetalningsplan har
6verenskommits. Virdnadshavarna har fram till dagen innan
datum f6r avstingning att betala in skulden.

Meddela férvaltningssekreterare och barnomsorgshandliggare
om beslutet 4r upphivt. En anteckning gbrs pa beslutet.

Platsen i forskola eller fritidshem ska stingas av f6r
platsinnehavare vars fakturor inte ir betalda dagen innan datum
tor avstingning. Vardnadshavarna och personal fir information
om att avstingningen trider i kraft.

Registrering 1 Edlevo ett t.o.m.-datum p4 placeringen med
uppsigningsorsaken avstingning. Detta ska goéras pd
avstingningsdagen.

Ekonomi-
kontoret/
Forvaltnings-
sekreterare

Rektor

Barnsomsorgs-
handlidggare




Datum
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Sida

Ny ans6kan

Kontroll av att den s6kande inte dr avstidngd frin férskola eller
fritidshem.

En ny ansékan om plats i férskola eller fritidshem kan nekas om
tidigare skulder dr obetalda. Undantag ges f6r barn som behdver
sarskilt stod 1 sin utveckling. Fran hostterminen det ar barnet
fyller tre ar kan plats i allméin férskola erbjudas.

Barnsomsorgs-
handldggare

Rittsférhallande
Beslutet att stinga av bor grunda sig pa det privatrittsliga avtalet mellan parterna. Det
ar inte mojligt att 6verklaga genom forvaltningsbesvar eller laglighetsprovning utan
tvist far i sadant fall tas upp 1 allmidn domstol med tingsritten som foérsta instans.




Datum Sida
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10 OVRIGT

Olycksfallsférsikring

Alla barn i barnomsorg och fritidshem ingar i en kollektiv olycksfallsforsikring som
Kristinehamns kommun har tecknat. Pa kommunens hemsida finns e-tjanst for
skadeanmailan och ytterligare information.
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|1 REFERENSER

1. Rutin fér uppstkande verksamhet
2. Information till personal i forskola
3. Kiistinechamns kommun kravpolicy



